通讯工具费用报销审批单

	工具名称
	
	部    门
	

	使用人
	
	岗    位
	

	部门人数
	
	现有数量
	

	原因： 

                         填表人：

                                                    年    月    日

	审 批 意 见
	部门经理签字：

年    月    日

	
	一级部门经理签字：

年    月    日

	
	市场部总裁签字：

年    月    日

	
	审计部签字：

(本栏仅适用于手机费用报销时核准)年    月    日


注：此单适用于市场部非流动人员申购手机、BP机时填写















