案件实施流程表
	案件执行委员会议
	
	
	领    导    者  （指挥塔）

	月       日            承办
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	预算决定
	
	来宾决定
	
	辅  助  案
	
	内  容  案
	
	会  场  案
	
	决定举办日
	
	

	  月 日承办
	
	 月  日承办
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	费用支付
   月  日
   承办

	
	来宾交涉
	
	辅助交涉
	
	内容决定
	
	会场布置
	
	邀请函制作
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	  月  日承办
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	来宾确定
	
	辅助筹备
	
	内容筹备
	
	会场准备
	
	出缺席确认
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	当天各单位各承办人安排图表

	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	计    算
	
	决算报告
	
	 
	
	会场整理
	
	总    括
	
	检   讨
	
	

	 月  日承办
	
	 月  日承办
	
	
	
	  月  日承办
	
	  月  日承办
	
	  月  日承办
	
	


