
离职手续流程表
A.

    部门                                               姓名            

    离职原因：
    离职人签字：
B. 直接主管批准意见：
   批准离职时间:

C. 相关人员及部门签字：
   图书、工具及固定资产管理人员签字：

   证照、工服管理员签字：
   商务部签字：

   财务部签字：

   人力资源部部长签字：

人力资源总监签字：
D.总裁签字同意：
