办公用品库存统计表
统计主管：                                     年     月      日 

	物品类别
	物品名称
	规格
	库存量
	单价
	库存金额
	厍存定额
	市价
	采购建议

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a

	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a
	a


本表用于月度或不定期盘点之用。
物品类别：Ａ－耐用事务品 Ｂ－办公消耗品 Ｃ－印刷宣传品 Ｄ－办公清洁用品
          Ｅ－汽车清洁用品 Ｆ－劳动保护用品

库存定额：依据公司之人数变化、定价高低等确定。
