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金山公司简介

风雨历程

金山公司1978年成立于香港，1988年开始进入软件业。1988年，成立珠海开发部，1992年成立北京开发部。1993年在珠海开发部的基础上成立珠海金山电脑公司，1994年在北京开发部的基础上成立北京金山软件公司。

金山公司的历程，浓缩了中国软件业的发展。95年前，拳头产品WPS曾经占有90％以上的市场，成为国内软件业首屈一指领跑者；95年后，国内软件同行遭遇到前所未有的压力，外有国外软件公司大举入侵，内有日益猖獗的“盗版产业”。诸多发展良好的民族软件公司倒下了，金山公司在逆境中求得发展，不但守住办公软件的半壁河山，而且在电子词典、汉化翻译、电脑游戏、多媒体绘画、杀毒软件等多个方面取得了非凡的成绩，成为市场的佼佼者。更让人欣喜的是，在办公处理、电子词典、汉化翻译等方面，金山公司已经达到国际领先水平，完全具有逐鹿天下的实力。

1998年，联想注资，金山重组。代表中国软硬件行业最高水平的两股先锋力量达成共识：主导未来中国IT产业发展的必将是软件产业。

1999年4月3日，金山公司推出举世瞩目的新一代智能集成办公软件WPS 2000。
联系方式
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北京金山软件公司

地址：北京市知春路76号翠宫饭店写字楼七层
邮编：100086

电话：010－62524868
传真：010－62638287
信箱：北京9605信箱

珠海金山软件公司

地址：珠海市吉大莲花山金山电脑大厦

邮编：519015

电话：0756－3335688
传真：0756－3335628


WWW.WPS 2000.COM
WWW.JOYO.COM

金山大事记

1988年5月

金山公司深圳开发部成立，求伯君加入金山；

1989年7月

迁往珠海，9月发布金山I型汉卡及WPS 1.0；

1990年8月

发布II型汉卡及WPS 2.0；

1991年初

与方正集团合资成立方正汉卡部；

1992年5月

在人民大会堂发布III型、Ⅴ型汉卡及WPS 3.0；

1992年7月

金山公司北京开发部在京成立；

1993年4月

珠海金山电脑有限公司在珠海正式成立；

1993年5月

发布Ⅵ型汉卡及WPS NT，市场占有率90%；

1994年7月

北京金山软件公司成立；

1995年4月

发布WPS NT1.2，发布《盘古组件》；

1996年1月

推出了国内第一套电脑游戏《中关村启示录》；

1996年4月

发布全屏幕播放VCD的工具软件《金山影霸》；

1997年3月

推出国产第一部RPG游戏《剑侠情缘》；

1997年5月

词典类工具《金山词霸I》上市；

1997年9月

WPS 97上市，同年10月发布《金山词霸II》；

1998年3月

发布电脑游戏《抗日》系列之一《地雷战》；

1998年5月

发布WPS 97黄金套装；

1998年8月

金山重组，吸收联想集团投资；

1998年10月

发布《金山词霸III》，占领同类市场75％；

1998年12月

发放30万份WPS 2000测试版光盘；

1999年3月

发布WPS 2000专业版；

1999年5月

发布决战朝鲜、金山游侠II、金山画王；

1999年6月

劳动部、教育部指定WPS 2000等级考试内容；

1999年7月

发布WPS 2000家庭版；

1999年9月

发布WPS 2000家庭总动员；

1999年10月

发布金山词霸2000、金山快译2000。
求伯君先生简介

求伯君， 1964年11月20日出生在浙江新昌，1984年毕业于湖南长沙国防科技大学，现任金山公司总裁。

    1989年研制成功集中文文字编辑、排版、打印功能于一体的中文字处理软件WPS(Word Processing System)，并以WPS为核心软件推出了金山汉卡，填补了中国计算机文字处理的一个空白，由它带出了整个汉卡产业。

    求伯君被母校湖南长沙国防科技大学聘为兼职教授。

    求伯君被评为广东省珠海市优秀专家、拔尖人才。

    1996年初推出了中国第一套商业游戏软件----《中关村启示录》，受到广大电脑游戏发烧友的欢迎，紧接着又推出了大型策略性游戏《中国民航》及全屏幕播放VCD的纯软件《金山影霸》。[image: image21.jpg]W EXH L@E LEF LYF LEA ONR LTA w®0 HHH
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    1996年6月，WPSNT文字处理系统被评为“一九九六年度广东省级重点新产品”、盘古组件被评为“一九九六年度广东省级重点新产品”。

    1996年10月，WPSNT文字处理系统被评为“一九九六年度国家级新产品”、盘古组件被评为“一九九六年度国家级新产品”。

    1997年盘古组件被纳入“广东省重大科学技术研究成果”。

1997年4月，公司开发的国内第一套多线索多结局角色扮演类游戏《剑侠情缘》，于1997年4月12日在全国六大城市同时举行首发，用户反应热烈。

    为使广大的WPS用户不断有更新更好的软件产品， 也为给中国软件产业争口气，在开发资金极度缺乏的情况下，求伯君果断地卖掉了自己的别墅，将有限的资金投入到新产品的开发中，公司在求伯君的指导下继续WPS的开发工作，研制开发了所见所得、 简便精练的WPS 97中文字处理软件，她可运行在Windows3.x、Win95简体中文环境下，是一套图文表并茂、功能强大的图文排版系统。于1997年9月27日在全国举办“百店首发”，在国内外引起很大反响，各大报刊杂志争相报道，用户购买非常踊跃，中国人自己开发的软件，得到了广大用户对国产软件的支持，也成为中国第一个直接与Microsoft的文字处理软件WORD竞争的软件产品。

    WPS 97于1998年3月通过鉴定，被先后荣获“第三届中国PC应用软件设计大奖赛优胜软件奖”、“珠海市一九九七年度科学技术进步一等奖”、“惠普杯”首届国产十佳软件称号、《电脑报》国产十佳明星软件称号等。

    1998年3月14、15日，金山公司推出的爱国主义题材的战棋类游戏《抗日之地雷战》分别在南京市南京大屠杀纪念馆和天津市南开大学举行了隆重首发 ，掀起了弘扬民族精神的新高潮。

    1998年求伯君被评为珠海市第一届荣誉市民。

对一个企业和一项产品而言，一度的辉煌也许不难，难的是能够天长地久地深入人心，求伯君和金山电脑公司的员工们做到了这一点，金山软件简单易学、实用方便、安全可靠的质量和良好的售后服务，形成了金山的信誉，使它在不知不觉中，走进了千家万户。
WPS 2000产品介绍

简介

WPS 2000问世后，得到中国软件评测中心等权威评测机构的高度评价，被中华人民共和国劳动部、教育部指定为相关等级考试内容。

越来越多的用户加入了WPS 2000行列，WPS 2000在办公软件类销售排行榜上一直稳居榜首，在1999年WPS 2000正版装机量将在150万～200万之间。

为了给用户提供更好的服务，为了给合作伙伴提供更多的支持，金山公司专门提供《金山公司销售手册》。

《金山公司销售手册》详细介绍WPS 2000专业版、升级版、家庭版、家庭总动员、听说读写企业版、OEM版等各版本的内容特色以及之间的区别，并针对用户在使用过程中经常遇到问题（计69个）给予解答，还提供了WPS 2000与目前市面上其它办公软件的功能对比表。

本手册仅供以下系统合法使用：

1、WPS 2000经销商合作伙伴

2、WPS 2000授权培训中心

3、金山公司内部员工

如合作伙伴需要在宣传中摘用、转载《手册》中的文字，请事前与金山公司市场部WPS 2000产品组沟通。

金山公司拥有本手册的最终解释权。

WPS 2000专业版

WPS 2000专业版是运行在Windows 95/98上的纯32位软件，以实际应用为核心、注重Internet，全面考虑到国内办公事务处理需求，并专门针对国内实际使用状况开发完成的最新一代智能集成办公软件。

WPS 2000本身具有三大特性：智能性、适用性、易用性。

图文混排－－内在素质，登峰造极


WPS 2000和别的办公软件相比有本质的区别，WPS 2000采用的的内核是——图文混排。在现有办公软件中只有WPS 2000采用这个内核。复杂的彩色报纸就是图文混排排版后印刷的，别的办公软件采用的内核多是文字排版，连黑白版的简单书籍都很难排出。

操作向导－－自动搜索，智能导航
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WPS 2000中加入了智能操作向导。它根据鼠标当前操作对象的属性，自动预测使用者现在所需编辑、排版的工具，从WPS 2000几百个工具中检索出来，并把这些工具单独放在操作向导中，缩短了使用者（尤其是初学者）查找、选择工具的时间。

全面兼容－－兼容格式，工具齐备

WPS 2000的兼容性非常好，不但彻底兼容了DOS下WPS与Windows下WPS 97的所有文件，而且全面兼容了Word、CCED等文件（包括老版本WPS与CCED字符表格）。

对使用过DOS下的WPS版本的用户，WPS 2000的界面设置中，还可以设置成了DOS操作模式。同样，对于使用Word 97比较习惯的用户，WPS 2000专门提供了Word 97风格的操作界面。在WPS 2000中，可以直接把文件存盘成Word通用的RTF文件格式。此外，WPS 2000支持GB、GBK、BIG5等多种内码，可以自动识别。
高度集成－－节省资源 ，提高效率

在WPS 2000的开发过程中，采用全新的技术，除了采用图文混排的内核之外，最大突破是在同一界面集成文字处理、电子表格、多媒体演示制作、图文排版、图象处理等五大功能，还可以直接发送E-mail；WPS 2000各功能的无缝联接一举打破办公软件长期以来“鸡犬相闻，OLE传书”的尴尬局面。不但大大提高工作效率，更重要的是节省了电脑资源，无须学习新软件就能够使用更多更强大的功能。

无敌表格－－功能强大，简单易用
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WPS 2000的表格完全突破了传统办公软件中表格的概念，即使与市面上最先进专业表格软件相比也毫不逊色。它不但提供了：表格跨页；表格内任意画斜线；斜线表格内文字自动排版；表元内任意划线、擦线、移线、合并、分解；根据表格数据自动生成饼图、折线图、柱状图等9种类型的统计图；混合四则运算等电子表格常用功能。而且WPS 2000是唯一拥有：跨页表格自动生成表格标题；自定斜线表元内文字的角度；一次生成多个统计图；提供表题等功能的软件。

WPS 2000还能够完整处理CCED表格及DOS下WPS字符表格；可以直接从Visual  FoxPro、dBASE、Excel、Access、Oracle等9种数据库中读取数据。

图文公式－－全面满足，应有尽有

WPS 2000公式集合里分为数学、化学等几大类，提供了几百种公式，可以满足专业出书、出试卷等需求。图文、公式库的使用也非常简单，直接在公式集调用相关的选项，再依次轻轻松松就可以填入参数，再复杂的公式也可以很快的做出来，使用WPS 2000还可以非常方便地画出物理、化学等实验图。

WPS 2000还是唯一提供汉语拼音（带四声）和英文国际音标的办公软件。

多媒体演示制作－－专业软件媲美，五分钟可以精通
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WPS 2000中多媒体演示制作极为简单，只要单独点击每个对象，然后通过右键菜单就可以设定它的演示方式，无须外挂任何软件。WPS 2000一共提供了60多种演示效果。

此外，还可以在文件中插入视频图像（avi文件）、CD、MIDI以及动画等多媒体，把音乐设置成页面转换过程的背景音乐。

图像处理


[image: image25.emf] 

WPS 2000可以直接读入JPG、GIF、动态GIF、BMP、EPS等图像文件，并对图像进行多种效果的裁剪、去背景、调节对比度、亮度等处理，操作图标非常简单，几分钟就可以学会。

书签选择－－独一无二的创新

办公中，同时打开、处理多个文件是根本无法避免，在以前的软件中必须在窗口中切换，非常麻烦。WPS 2000为每一个文件提供了书签，所有的书签都同时出现在窗口中，书签上标明文件名，切换文件只需要点击书签就可以了。

网络功能

支持html格式，可以发送邮件，可以访问金山公司的主页，升级新版本。

文件加密

分为普通型与绝密型，密码设置简单方便。

此外，WPS 2000还专门提供了国内最常用的一些办公功能，比如：提供稿纸排版、双页并打（可用于打印试卷）、特大字打印、反片打印、条形码、目录自动提取、51种艺术汉字修饰、80多种花边、图像图形连接、反片输出功能，比较适合机关企业办公。
最低配置

486电脑，8兆内存，WIN95中英文平台。
专业版超值附送：



金山词霸III标准版



64款方正字体（价值1300元）



金山双拼、五笔字型、拼音之星输入法



多媒体教学软件



图片库（含2200张图片）
建议零售价：980元
WPS 2000家庭版

专业版的品质
同一界面集成五大功能，轻松实现网上交流。

提供文字处理、电子表格、多媒体演示制作、图文排版、图象处理、发送E-mail、统计图、智能导航、公式排版、书签选择、内码转化、图文符号、稿纸排版、汉语拼音、国际音标、双页并打等数百种强大功能，同样全面兼容Word、WPS、CCED格式，并提供模拟Word 97与DOS下WPS操作界面。

家庭化的设计
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密码日记：可以单独为自己所谓日记设定密码。

家庭帐簿：准确计算、按月累计、自动更新。

股票走势：可以轻松绘制股票走势图。

浪漫信纸：浪漫情怀，尽在纸间。

通讯录：自动按照姓氏排列通讯录顺序，便于查找。

自制棋谱：收藏经典残局。

动画明信片：给家人朋友恋人发一封有声有色的动画明信片吧。

图库宝藏：2200多张精美图片。
WPS 2000跟我学
提供万维WPS 2000多媒体学习软件，全程语音提示，即学即用，让你成为WPS 2000应用高手。

最低配置
486电脑，8兆内存，WIN95/98中英文平台。
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与专业版的区别
WPS 2000家庭版去掉的功能、附件如下：

语音控制、特大字打印、艺术汉字、条形码、中文校对、五笔字型、64 套方正兰亭字库、金山词霸、反片输出、数据库接口(ODBC)、在线升级等20多种只有在专业办公中才需要的功能。

WPS 2000的帮助文件、简介、常见问题解答、用户意见反馈、安装说明以及程序启动封面和安装过程中的画面等文件也根据家庭版的特点进行了修改，在使用过程中如果不涉及某些家庭版没有的功能，那么在操作和实际效果上和专业版没有任何区别。用家庭版和专业版编辑的文件可以相互兼容。

如果在使用过程中，您发现在使用某些命令时弹出对话框提示您家庭版无此功能，说明这个功能在家庭版无效，属于正常情况，如果您一定要使用这些功能，建议您购买专业版。

建议零售价：98元

WPS 2000家庭总动员

套装软件市场分析
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目前国内家庭电脑用户普遍面临两大难题：首先是软件太贵！随随便便一个软件动辄几十、上百，如果想把一台电脑需求的所有软件都买下来，花的钱肯定比购置一台普及型电脑的价格还高――典型的“买得起马，配不起鞍子”。在这种限制下，电脑对于大多数家庭用户几乎成了几千元购置的高级摆设，或者是一台高价游戏机。其次，市面上电脑软件类型非常多，很多家庭用户由于对软件不熟悉，不了解软件的特性，或者购买了自己根本用不着的软件，或者对同一类型的软件重复购入。

由于软件方面的限制，国内家庭用户的电脑利用率非常低，可能只有10～20％，这不但是电脑家庭用户的悲哀，也是社会资源的极大浪费，而且最终导致中国国内家庭用户电脑水平很难得到提升。为了改变这种尴尬的现状，金山公司在不断推出家用精品软件的基础上，深层次、多方面的调查了家庭用户对电脑软件的需求，并最终找到彻底解决两大难题的办法－－“WPS 2000家庭总动员”，通过套装的方式，一次性把家庭用户需要的工具软件都套装到一个产品中，不但无需电脑用户多次选购，最重要的是套装软件价格远低于分别购买软件的价格。

“WPS 2000家庭总动员”在WPS 2000家庭版的基础上，同时装入了行天98、超级解霸、金山快译、IE5.0、金山词霸III通译科技、我形我速、金山游侠II、电脑学校2000、金山画王、居家理财小财神、WPS 2000多媒体教材、金山书信通、打字精灵、多多作文等20多款软件最新版本。这些软件涵盖了前期调查中用户列举的所有需求－－家庭办公、杀毒、视频播放、汉化、上网、接收电子信件、电子词典、影像创意、游戏修改、电脑学习、电脑绘画、电脑理财等十个层面，并且均可享受零售用户的升级服务。在选择各软件品种的过程中，始终贯彻：实用、易用、功能强大[image: image29.jpg]


三大方针，所选软件基本上是同类软件中最好的。一个普通的家庭电脑用户，只要购买了WPS 2000家庭总动员后，无需再购买其它任何通用软件就可以满足所有的家庭需求。这样一款套装软件的价格仅仅是298元－－原来的零售价总和在1900元以上！

在开拓这样一个新的市场上，金山公司拥有很多优势，公司现有的优秀应用工具非常多，每年都会推出十几款产品，这些产品本身就基本上涵盖了家庭用户需求的各个层面，而且每个产品都成为了同类市场的佼佼者。“WPS 2000家庭总动员”中所有金山的软件都是零成本捆入，需要购买的第三方软件很少，所以“家庭总动员”不但产品数量多，而且价格也是最为诱人的。

WPS 2000家庭总动员套装软件列表
建议零售价：298元

WPS 2000听说读写企业版
在WPS 2000企业版中，同时提供了“听说读写”四大功能。

听－－用户不但可以通过语音操控WPS 2000，而且可以通过语音以每分钟150～200字的速度直接向WPS 2000输入文字；说－－WPS 2000可以读出任意选中文章段内容，通过音箱或耳机，用户可以直接校对文件内容；读－－WPS 2000可以直接读出扫描仪扫描后的文字，利用这个功能，用户可以把所有书面文件都转入电脑；写－－在企业版中，直接提供了“手写笔”，用户可以轻轻松松的通过最熟悉的工具（笔）与电脑沟通。

在听说读写的基础上，金山公司还提供了国内最先进的专业校对工具。

这个产品的问世，预示中国企业办公突破了存在已久的办公瓶颈，企业用户可以通过听、说、读、写等多种方式与计算机进行有效沟通，大大提高办公效率，企业办公将进入新的领域。

WPS 2000升级版

区别

WPS 2000升级版与专业版的区别只有两点：

1、不含WPS 2000多媒体教学光盘；
2、不含图片库。

其它内容完全一样。

建议零售价：480元

WPS 2000OEM版

WPS 2000OEM版的功能在所有版本中是最弱的，这是因为用户不论通过何种形式购买OEM版，所付的价格都远低于其它几个版本。

用户在OEM版中可以使用文字处理、电子表格、图文混排、图像处理、多媒体演示制作等功能，可以满足简单家庭办公需求。文件格式可以与其它版本互相兼容。
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WPS 2000内部版本区别

WPS 2000从1999年4月3日问世后，至1999年10月1日期间，WPS 2000产品开发小组根据用户的反馈不断对产品进行更新、升级，目前市面上共有三个正式的版本号，分别是3.00、3.01、3.02，如果想获知WPS 2000版本，可以在“帮助”打开“WPS 2000信息”，可在序列号前面看到版本号。

3.00版

WPS 2000最早的版本，早期的WPS 2000专业版与OEM版都是以这个版本为基础。

3.01版

在3.00版WPS 2000的基础上增补了35项功能，与3.01版的WPS 2000双向兼容。

3.02版

在3.01版的基础上做了重大改动，共增补15个功能。

3.02版在保存文件的同时可以采用了最新的压缩技术（可选），可以对图片进行超级压缩，压缩后的文件大小仅为原文件的20％～50％。这个压缩比例远超同类产品，即使与专业压缩软件相比也毫不逊色。

3.02版本的WPS 2000完全兼容3.00与3.01版。如果不采用压缩技术，3.00与3.01版WPS 2000也可以兼容3.02版。

3.00与3.01版的用户，请到WWW.WPS 2000.COM或者WWW.JOYO.COM网站上下载升级程序。3.00、3.01版升级后可以打开采用压缩格式的3.02版本。

从99年8月10日后，金山公司出品的专业版、家庭版、家庭总动员、OEM等版本的WPS 2000均为3.02版。

WPS 2000评测摘要

一、
评测单位：中国软件评测中心(CSTC)


报告题目：“WPS 2000集成办公系统”确认测试报告


测试结果表明：WPS 2000具备“1、 功能完备、集成度高；2、 灵活性好；3、 易用性好；4、 资源利用合理；5、 系统运行稳定”，在功能度、兼容性、速度、资源利用率、可扩充性、安全可靠性和易用性等七项指标全部获A的评价。 

二、
评测单位：


 评测实验室

报告题目：CSTC火炼WPS 2000 

刊登时间：1999年3月25日


测试结果表明：金山公司开发的WPS 2000集成办公系统(以下简称WPS 2000)就是完全从中国国情出发、为中国人设计的现代办公软件。现在的WPS 2000是集文字处理、电子表格、多媒体演示制作、图文排版、图像处理及简单的E-Mail发送功能为一体的现代多功能办公软件。功能验证结果表明，WPS 2000的功能不是实惠、 够用，而是强大。WPS 2000功能虽多，但用户界面简捷，处处体恤用户的难处。兼容性测试结果表明WPS 2000有良好的兼容性与适应性。
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三、
评测单位：

     评测实验室  


报告题目：国货精品  集成办公系统  --WPS 2000 集成办公系统正式版评测报告


刊登时间：1999年3月22日


测试结果表明：WPS 2000 集成办公系统是在 WPS 97 的基础上增添了实用功能和最新技术修改而成的一个大型办公软件，兼有 Excel、PowerPoint、Word 的功能，软件既不过分庞大，又能满足日常办公、家用的大部分需求。经过评测我们可以说，WPS 2000 代表了国产同类软件的最高水平，在这个领域，它甚至可以取代引进软件！
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四、
评测单位：  


评测实验室  


报告题目：三代演变 五项全能——金山公司WPS 2000中文集成办公系统测试


刊登时间：1999年3月22日


测试结果表明：这是一个与微软Office 2000截然不同的办公系统，WPS 2000明确提出了以易用为基础，在同一界面下集成文字处理、电子表格、多媒体演示制作、图文混排、图像处理等五大功能，可以说是WPS 2000的一次创举。通过测试我们可以说，WPS 2000是在对过去产品技术和现有产品技术充分理解的情况下，以实际应用为核心，全面考虑到国内办公事务处理需求，并专门针对国内实际使用状态开发完成的新一代中文办公软件。” 

五、
评测单位：     评测实验室  


报告题目：前进了一大步--初试WPS 2000测试版



WPS 2000正式版咋样？ 国产办公软件站在高岗向上望


刊登时间：1999年1月25日（测试版）、3月22日（正式版）


测试结果表明：使用WPS 2000（测试版）的过程中，可以说整个系统是按照中国人的思维习惯来编制的，所以WPS 2000虽然看起来好像仍然是标准Windows的界面：菜单、工具条，但使用时的感觉与西文汉化的Word完全不同。配上智能化的操作向导，使功能及用法一目了然，普通用户拿来一用即可上手。从这个方面讲，它应该是中国普通家庭用户及中、小型办公系统的一个很好的选择。

1999年3月22日电脑报软件评测室针对即将发布的正式版又做了补充测试：


测试结果表明：一个成功的系统必须是经过大量的测试才能完善，就这一点来说，金山公司已经日益成熟起来，WPS 2000也在这样的环境中日益完善。WPS 2000的推出，标志着国产字处理软件在功能、兼容性、稳定性方面有了质的飞跃。国产字处理软件终于远离“超英赶美”的苍白呐喊，第一次站在世界字处理技术的高岗上，向着远方眺望。

企业为什么购买WPS 2000

目前国内使用计算机办公的企业越来越多，无纸办公已经成为大趋势，公司与公司、公司与主管部门、公司与金融机构的沟通都必须借助计算机的帮助。对于一个企业，面临的问题已经不是用不用计算机，而是用几台计算机，用什么样的办公软件才能够满足办公的需求。

但是哪一个软件才是最佳选择，这个问题让很多企业困惑不已。因为这要涉及很多的问题，比如功能、价格、培训等。

★  功能篇

1、文字处理功能
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WPS 2000采用图文混排系统作为内核，图文混排连复杂的彩色报纸都可以搞定，更不用提普通办公了，国内现在流行办公软件基本上都是以文字排版为内核的，比如Word，文字内核的排版软件在功能上会有一些差距。现代办公的要求越来越高，在很多方面必须使用图文混排。

2、表格制作

WPS 2000的表格功能不但覆盖了市面上已有的办公软件所有的表格功能，还提供了：表格计算、排序、自动生成统计图等功能。WPS 2000的功能和市面上常见的专业电子表格的功能平分秋色，其中一些特色功能甚至超越了专业表格工具，比如：多斜线设置、跨页表格表头自动生成、一次生成多个统计图等。

3、WPS 2000独有功能

WPS 2000还提供了很多别的软件没有的功能，比如：图象处理、幻灯片制作演示等等，这些都是现代办公所不可缺少的。它基本上含盖了PowerPoint、图片处理器等软件的功能，即使是专业的排版人员最多也只能够用到其中60％的功能。

综述：WPS 2000在功能上更加强大，完全能够满足企业的各种需求。

★  价格篇

1、购买价

专业版WPS 2000的市场价格980.00元，市面上具有相同功能的办公软件的价格多数在2200～7400元左右。

2、机器最低配置

WPS 2000可以在486、8兆内存、中英文WIN95/98平台上运行。

别的办公软件至少需要586/100、16兆内存、中英文WIN95/98平台以上的机器。

Word 2000至少需要586/133、32兆内存以上的机器。

WPS 2000对硬盘的需求也非常小，简单安装只要10兆，完全安装32兆。同类产品的安装则需要30兆～400兆的硬盘空间。

所以企业可以省掉一大笔机器升级的费用。

3、配套软件费用

现代办公中，经常需要进行中英文操作平台的转换。另外WPS 2000中还付送了方正64种字体、王码输入、金山词霸、多内码自动转换等多种软件。无需购置翻译、字库等软件，可以省2000多元。

4、培训费用
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在我国有两千万人会用WPS，很多高校把WPS列为学生必修课，WPS 2000中专门提供了以前版本的模拟界面，无须培训直接上岗；另外WPS 2000还兼容了Word的使用习惯，并提供了Word 97的模拟界面，所以只要会Word 97就可以使用WPS 2000，培训费也为零；对于初学者，WPS 2000作为新一代智能办公软件还专门提供了智能操作向导，随着鼠标的移动，智能操作向导也随时搜索并提供新的工具，初学者完全可以利用智能操作向导学会WPS 2000，非常简单易用。

5、WPS 2000中还内置了多媒体教学光盘，即学即用。

综述：选用WPS 2000会省一大笔费用。

★  效率篇

1、WPS 2000拥有良好的兼容性，能够读取WPS、CCED、Word等格式。以前由于变换平台而无法使用的文件都可以再次复活，无须再次录入。
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2、WPS 2000学习时间基本为零。

3、WPS 2000提供书签功能，在存盘、启动等细节方面也比Word 97快很多。

这些都可以大大提升办公效率。

★  安全篇
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1、目前互联网上最猖獗的美丽杀、怕怕、蠕虫等利用办公套件程序漏洞泄漏机密的病毒均无法攻破WPS 2000。

注：“蠕虫病毒”等病毒在进入电脑后，会自动搜索出50个EMAIL地址，并把电脑内以“.doc”结尾的文件名（Word存盘后的文件）随机向这50个用户发送，导致用户机密文件泄密。

2、WPS 2000不存在宏病毒的问题。

3、Intel、Windows等国外软硬件ID号泄密问题已经受到国家安全机关的高度重视，使用WPS 2000没有这方面的后顾之忧。

通过以上的分析，相信不难得出，WPS 2000在各方面都有不同程度的领先。所以企业在购买办公软件时，WPS 2000是比较合理的选择。

WPS 2000常见问题解答

升级

1、WPS 2000的升级政策以及升级价格是什么？

答：WPS 2000的升级范围非常广泛。以下几类用户都可以得到升级版：


I、WPS 97的正式版用户；


II、WPS 97的OEM用户（即买品牌机得到产品）；


III、DOS下WPS的正式用户（含UCDOS汉卡用户）；

WPS 97家庭版的用户不在升级的范围内。

升级版的价格是：480元

2、以前运行过WPS 97，现在WPS 2000无法装上？

答：可能由于WPS 97 没有按照删除程序进行，必须先卸载WPS 97的注册表。

步骤：

运行REGEDIT，查看注册表文件。

从HKEY_LOCAL_MACHINE中找到SOFTWARE文件下删除KINGSOFT文件就可以安装了。

3、如何升级WPS 2000？

答：通过“工具”中“在线升级”就可以非常简单的进行。

4、为什么直接运行了光盘中的WINWPS32.exe后，再进行安装时提示已安装请卸载？如何解决？

答：问题原因：运行WINWPS32后，在系统注册表中登记了WPS 2000，安装程序认为已经安装了WPS 2000，而WPS 2000是不允许重复安装的。

解决办法：请到“开始｜运行”打开regedit，从HKEY_LOCAL_MACHINE中找到SOFTWARE文件下删除KINGSOFT下所有WPS 2000文件及文件夹。

产品特点

5、为什么有时候插入的符号不能随文字移动？

答：存在这种情况的原因是由于符号库内有些新增符号是做为对象处理的，为了避免这种情况请在图文符号库内选择文字符号类。

6、为什么有时对于图形、图象、公式等对象用鼠标选定时不能选中？

答：将对象的“排版位置”设为“文字下”时，就不能选中了，必须按住ALT键的同时再用鼠标左键单击的办法，才能可选中。

7、为什么拖动鼠标形成的矩形框，仍不能选中框中的所有对象？

答：单击工具条上的“选择”按钮，拖动鼠标形成矩形框，可选中所有“排版位置｜在当前位置”，且“对象层次｜在文字上”的对象。

8、为什么有的对象能同时选中，有的对象不能同时选中？

答：除随文的对象只能单个选中外，只要它们的“排版位置”相同（如“在当前位置”、“排在每一页”、“排在奇／偶页”），就可以同时选中（按下Shift, 或按下Alt+Shift再单击对象）。

9、为什么有时候对象不能进行组合？

答：不能同时选中的对象，就不能进行组合。只有能同时选中的对象才能进行组合。

10、如何在文件中输入特殊符号？

答：在WPS 2000的“插入”菜单可以输入多种特殊符号，如常用符号、拼音、外文字母、制表符等。在页面单击右键也可以从快捷菜单中插入特殊符号。此外，用图文符号库或区位码也可以输入特殊字符。如果您使用的是标准的Windows输入法，可以打开软键盘，右键单击软键盘标志选择输入符号的种类，然后用鼠标单击软键盘相应的符号键输入符号。

11、如何组合对象和对象框？

答：同时选中多个对象或对象框，选择“对象｜组合”即可将所选对象组合起来，组合后的新对象仍然可以再次参与组合。组合的对象选中后可分解。

12、为什么我找不到产品序列号？

答：产品序列号在用户卡上。

13、WPS 2000安装在window NT4.0上运行提示与MFC42.DLL 相关的错误，如何解决？

答：请将WPS 2000碟中\WPS 2000.ins\System 目录下的文件拷贝到WPS 2000 安装的目录下。（系统安装默认目录为\WPS 2000 ）

14、如何制作整个页面的标签或名片？

答：


I、建立好一个标签或名片，并复制出整个页面能容纳的多个对象。


II、选择“查看”菜单中的“网格”中的“网格尺寸”，按对象的大小设置网格尺寸。


III、选择对象选择工具后，按下鼠标左键拖动使其包围所有对象，在右键菜单中选择“对齐”中的“按网格排列”。

这样就可以将一组标签或名片以网格点为基准整齐地排列在页面上。

15、如何将首行缩进两格改为顶格？

答：WPS 2000缺省的设置是段落的首行总是自动缩进两个汉字的宽。将其改为顶格开始段落，有两种方法：


I、选择“文字”菜单中的“段落”命令，弹出“段落属性”对话框，将首行缩进设为0格；


II、用鼠标拖动标尺上的首行缩进标记至段所在分栏的左边。

16、怎样使保存的纯文本文件自动折行？

答：将WPS文件保存为文本文件时，可以在“文件存盘”对话框里选择“自动折行”选项，则所输出的文本文件以每行长度为72个字符即36个汉字进行自动折行。

17、WPS 2000中自定义的样式不能进行目录提取，如何解决？

答：WPS 2000 目录提取只对章标题、节标题、小节标题三种样式提取目录，其他样式暂不支持。若所需的段落、文字属性不同，请在“文字｜样式管理”中修改。

18、为什么新建的文件不是空白的？

答：因为新建文件是从模板中产生的，请检查WPS 2000中的缺省模板是不是空白模板。

从“文件”菜单中选择“建立新文件”命令，在“创建新文件”对话框中将缺省模板改为“通用”类型的空白模板。

19、如何删除模板文件？

答：WPS 2000模板保存在系统安装目录下面的Template子目录中，例如：C:\WPS 2000\Template。如果在Template目录保存了太多的模板文件，会影响建立新文件的速度。建议用户经常整理删除不需要的模板文件。

删除模板有两种方法，一是直接删除模板，一是通过在“文件”菜单中选择“建立新文件”，在“建立新文件”对话框的模板列表框中选择要删除的模板，直接按Del键删除。

20、什么是控制码方式插入的日期？为什么插在页面上的时间控制码不改变？

答：使用控制码方式插入的日期或时间随着当前日期或时间改变而改变。在重新显示文件时，系统会用当前的日期或时间来自动更新插入的内容。

以控制码方式插在页面上的时间，只有在重新显示页面时才会改变。

21、如何在页面上加入特定大小的底图背景？

答：从“插入”菜单中选择“图象”命令，插入一个作为底图的图象后，拖动图象框设定其大小。在图象框的属性对话框中，选择“图象尺寸”，在“尺寸”中选择“原图大小”，选择“确定”。然后再选定图象在右键菜单的“对象层次”中选择“在文字下”将其放在页面的下面。

22、如何在页面上加入平铺的底图背景？如何改变背景底图的属性？

答：实现底图平铺有两种方式：


I、从“插入”菜单中选择“图象”命令，在弹出的对话框中选择好插入图象文件后，选择“设置底图”，在激活的“底图方式”中选择“平铺”，选择“打开”。


II、在右键快捷菜单中选择“页面底图|设置”命令，在弹出的对话框中选择要插入的图象文件，选择“打开”。

按住 Alt 键再单击鼠标左键选中底图，再用鼠标点击工具条上的对象属性按钮，在对象属性对话框中改变相应的属性。

23、如何在汉字后面加空格？

答：增加空格的操作方法如下：


I、选定需要增加空格的正文；


II、选主菜单“工具|文字|增加空格”命令。

此时可以看到选定的正文所有汉字后面都增加了一个空格，但已经有了空格的汉字之后则不会再增加。同样方法可以为段首增加两个空格，只要在步骤II中选“工具|文字|增加段首空格”就可以了。但空段和已经有了段首空格的段落则不会再增加。

24、如何删除汉字后面的空格？

答：在使用西文软件时，如制作Web主页，需要在文章中的每个汉字后面加一个空格才能确保在西文软件中自动换行。对于一篇用西文软件处理的文档时，如西文Word文档，或从主页上下载的文章，会发现很多文章中每个汉字后面都加了一个空格，如需要删除所有汉字后面的空格。在WPS 2000中可以通过菜单命令来实现。删除空格的操作方法如下：


I、选定需要删除空格的正文；


II、选主菜单“工具|文字|删除空格”命令。

此时可以看到选定的正文所有汉字之后的空格都被删除。同样方法可以删除段首的空格，只要在步骤II中选“工具|文字|删除段首空格”就可以了。

对于行首为硬回车的空行，WPS 2000认为它是空段，可以选“工具|文字|删除空段”命令删除空段。

25、文字竖排后为什么汉字的字体变成了宋体？

答：这种情况出现在英文Windows+外挂式中文平台的情况下，虽然安装了多种中文字体，但并没有建立旋转90度的逻辑字体。竖排时系统找不到对应的逻辑字体，就会取缺省的宋体来排版。

以RichWin中文平台为例，建立逻辑字体的方法如下：


I、在RichWin的主菜单中选择“逻辑字体设定”。


II、如果要使“方正细圆简体”能够竖排，新建一种名为“@方正细圆简体”的逻辑字体，汉字字体为方正细圆简体旋转90度。


III、重新启动WPS 2000就可以对方正细圆体简进行竖排了。

26、为什么设定有些字体时没有标点符号？

答：这是因为所使用的字体没有提供标点符号，请与字体供应商联系。

27、如何创建水印？

答：水印是每一页上放在页面文字下面的图形或图象，例如公司的标记。创建水印的方法如下：


I、画出作为水印的图形，或插入图象。


II、选定所有作为水印的对象，在右键菜单中选择“组合”命令。


III、将水印移到页面上适当的位置，在右键菜单中选择“对象层次”中的“在文字下”，再在右键菜单中选择“排版位置”中的“排在每一页”或“排在奇偶页”。

28、为什么插入任何一种图象会都会呈现一个怪怪的小图框？

答：由于在“综合设置”对话框中将“插图内容”这一项取消了，请在此项打上勾，即可恢复正常。

29、如何设置稿纸方式？

答：设置稿纸方式的方法有两种：


I、从“文件”菜单中选择“建立新文件”命令，选择一种规格的稿纸模板建新文件，就可以直接在稿纸上输入文字。


II、从“文件”菜单中选择“页面设置”命令，在“稿纸设定”检查框中选择“稿纸方式”，选择相应的稿纸规格和颜色后，选择“确定”。

30、为什么选择多个段落后，改变不了段落属性？

答：选择的多个属性不一样的段落时，在打开“段落属性”对话框时，不能输入数值，输入数值的位置为灰色，此时只需要选定一个单位（如毫米、行高等），就可输入数值了。

31、WPS 2000中超值赠送一套价值1300元的方正字库，可WPS 2000仅卖980元，这是怎么回事？

答：WPS 2000中赠送的不仅是字库，还有金山词霸III、金山双拼、五笔字型、WPS 2000多媒体教学光盘。总的市面价值在1500元左右。

这些产品是金山公司或是金山公司的产品，或是通过OEM形式购买的。

32、如何调整过粗的下划线？

答：在含有下划线的文字中插入了随文对象（如公式、文字框等），有时会发现下划线过粗。可在字体修饰对话框中将下划线的线型改为细实线。（细实线的线粗不会因随文对象的高度增大而变粗）。

33、WPS 2000中没有小三号字，为什么？

国家标准中并没有小三号字体。

34、如何将对象置于页面文字的下面？

答：选定对象，在右键菜单中选择“对象层次”中的“在文字下”。

35、如何选中页面文字下面的对象？

答：按下Alt键用鼠标单击可以选中文字下面的对象。

36、安装WPS 2000的过程中出现-113或-115错误，如何解决？

答：


I、请重新启动电脑，启动后关掉所有应用程序（比如金山词霸、KILL等），然后重新安装。这种办法可以解决90％以上的问题。


II、光驱本身读取数据有问题。主要是跟光驱性能有关，清洗光驱，重试；或换一个光驱试一下


III、用scandisk/autofix/all整理硬盘.


IV、如果是英文Windows+中文平台，注意中文平台的版本必须更新。此外，还可以试试在安装时不选择样例文件是否正常。

37、如何制作公章？

答：插入一个圆形，在对象属性中可以修改它的边线粗细及颜色；将要排为弧形的文字依顺序用多个单行文字表示，插入一个单行文字输入一个字；将其单行文字全部选中，点击鼠标右键，在“对齐”中选择“对象排列”，选择“按弧排列”一项，调整半径大小至合适位置，确定。再将这些排列好的单行文字组合，移到圆形中，调整对齐，公章即可完成。

38、为什么条形码的最后一位不能输入？

答：条形码的最后一位是根据前面的数字产生的，不能手工输入。

表格

39、WPS 2000中如何实现跨页求和？

答：创建报表后就可以实现。

40、如何使表格中数据的小数点列对齐？

答：无公式定义的表格，选中需对齐的列中的表元，右键菜单，“数据处理｜纵向小数点对齐”。有公式的表元，选择表格工具中自定义算式中的“小数”可改变小数位数。

41、WPS 2000为何不能自动转换CCED 的表格？

答：WPS 2000可完整转换CCED文件中的表格，但不支持CCED控制码。可用复制，粘贴的方式去掉CCED的控制码，或将CCED文件存为纯文本文件，WPS 2000就能很好地转换其表格。

42、安装WPS 2000中的ODBC之后为何还不能灌入数据？

答：这与ODBC的driver（驱动程序）有关，若不能灌入，请安装数据库系统自带的ODBC的驱动程序。

43、WPS 2000中表格内文字如何进行竖排？

答：WPS 2000表格中的文字无法进行竖排，可以用插入文字框的方法放在表格上来代替实现。

44、如何将表格或其它对象跟随文字移动？

答：将这些对象设置成随文对象。随文对象分为“尾随文字后”和“尾随文字段”两种，尾随文字后将对象当成一个字排在页面上，而尾随文字段则将对象当成一个段落来排版。设置随文对象的方法如下：

先将插入点设置到要跟随的文字或段落中，再选定对象，在右键菜单中选择“排版位置”中的“尾随文字后”或“尾随文字段”命令。

45、如何复制整个表格？

答：一种方法是在表格选定状态下，选择“复制”命令后“粘贴”，即可复制整个表格；

另一种方法是按住Ctrl键再按鼠标左键选中欲复制的表格，然后拖动到所需位置即可复制整个表格。

46、如何调整表格斜线单元中的文字？

答：当您在表格中创建了斜线表元后，可以旋转、移动、通过对象属性调整文字间距等方法使斜线表元文字合理排列。

47、表格为何不会自动跨页？

答：WPS 2000中普通表格不能跨页，只有以“插入｜表格｜创建报表”方式建立的表格才可自动跨页。

48、WPS 2000在表格编辑时，是否有等高各行和等宽各列的功能？

答：在WPS 2000里也很容易实现，选定表格之后，按鼠标右键，在右键菜单里下的“对象属性｜行列特征｜行与列”栏，设置从n到m行，高度为多少；设置从x列到y列，宽度为多少即可实现。

49、如何转换非WPS 2000的表格？

答：将Word中的表格转到WPS 2000中的方法如下：

可直接打开含表格的Word文件并自动转换为WPS 2000的表格。

将字符表格转到WPS 2000中的方法如下：

把含有字符表格的文件调入WPS 2000，凡是可以自动识别的字符表格被转换成WPS表格，不能自动识别的字符表格在选中包含表格的文字后，从WPS 2000主菜单中选择“工具|文字|转换文字表格”就可以把字符表格转换成WPS 2000的表格。

50、在表元计算时如何改变保留小数的位数？

答：选择自定义算式对话框中的“小数”可改变小数位数。

电脑配置

51、安装WPS 2000的硬件要求如何？

答：主机应当是基于80486或更高级CPU的个人电脑，VGA彩显，至少8M内存，Microsoft或PS/2兼容鼠标器。多媒体、网络配件为可选件。

52、安装WPS 2000对操作系统的要求如何？

答：WPS 2000只能运行在Windows95/98/NT等32位操作系统环境中，如简体中文版Windows95/98，或英文Windows95/98+外挂中文平台。

对英文版Windows的外挂的中文平台有如下要求：


I、如果是英文版Windows95/OSR2版，其外挂中文平台可选择RichWin97专业版或更高的版本。


II、如果是英文版Windows98，其外挂中文平台可选择RichWin97专业版(需要相应的升级程序更新)或更高的版本。升级后才能支持英文版Windows98。

兼容

52、在WPS 2000里的字体为什么不见了？只剩一种Plotterr字体？

答：如果用户在安装了AUTOCAD这种软件的同时，也安装了一种名为Phantom AutoCAD OLE/ADI Printer 的打印机。如果将其设为系统默认的打印机时，再启动WPS 2000就会发现字体项里的字体仅剩一种Plotterr字体了。解决办法，可以将默认状态的此打印机改为别的打印机，或者删掉此打印机。再启动WPS 2000，字体项里的所有字体即可恢复。

53、在WPS 2000插入符号工具中为什么会出现乱码？

答：主要是由于装了其他的软件，造成符号库冲突，比如东方快车等，请将东方快车中的“自带字体”设为“系统字体“即可恢复正常。

54、带密码的Word文件在WPS 2000中打开是空白一片。为什么？

答：WPS 2000暂不支持带密码的Word文件。

55、CCED 文件在WPS 2000 里转换后为什么出现“？”符号？

答：对CCED 文件的支持仅限于文字和DOS 的字符表格的提取，而其控制信息则不提供格式支持，将CCED 中的控制码去掉就可以了。

56、WPS 2000与Word 97、Word 2000是否兼容。

答：全面兼容，具体体现在几方面：


I、金山公司与微软公司签订了WPS 2000与Word 2000相互兼容的协议，并各自为对方提供文件转换器；


II、格式上，WPS 2000完全兼容Word 97；并且可以读入Excel 97；


III、WPS 2000可以存成Word的通用格式.RTF；


IV、WPS 2000提供了Word 97的模拟风格；


V、WPS 2000兼容了Word 97的常用快捷方式。

57、用WPS 2000打开CCED的表格是乱码？

答：请按照以下的步骤进行。

选定整个表格，选择工具栏中“文字”工具，然后运行文字表格。

58、WPS 2000无法读入.doc格式的文件？

答：WPS 2000完全可以兼容Word 97的格式，估计遇到的是别的文件存成的.doc文件。

59、为什么在读入文本文件时显示乱码？

答：WPS 2000在读入BIG5码的文件时自动识别并转换为汉字国标码显示输出。如果所读取的BIG5码文件的前面有GB 码字符，可能造成系统将其误识别为GB码的文件，所以在屏幕上显示乱码。

将GB码部分删除存在另一个文件中，BIG5码的文件就可以自动识别了。

如果文件的前面有GBK字符，也可能会造成系统将其误识别为BIG5码，以至于在屏幕上显示乱码。在打开文件对话框中，取消“自动识别内码”即可，但是此后读入BIG5码文件时又必须再打开此选项，以便正确读入文件。

60、如何输出BIG5码的文件？

答：在“文件”菜单中选择“换名存盘”，并将文件类型选择为文本文件，或从“文字”菜单中选择“输出文本”，在对话框中选择“BIG5码文本”就可以输出BIG5码的文本文件。

对于“输出文本”命令，如果页面上选中了文字块，只输出文字块的内容；否则输出页面上的文字内容。换名存盘命令则只输出页面上的文字内容。

如果要输出文本框中的内容，用鼠标双击文本框使其处于编辑状态，然后执行输出文本命令即可。

打印

61、WPS 2000的最大的输出页面有多大？

答：可以自定义输出页面，根据打印机可打印的纸张大小而定，理论上是无限大。

62、为什么打印不出反片、反白字或条形码？

答：如果在一些打印机(如HP 激光打印机)上不能输出反片、黑底白字、单行文字中的反白字或条形码，则需要对打印机作如下设置：


I、在WPS 2000 的“文件”菜单中选择“打印机设置…”命令，在弹出对话框中选择“属性”项。


II、在打印质量的“手工设置”中选择“光栅图形方式”和“将TrueType 字体作为图形打印”。

在打印反白字时必须选择字体为TrueType 字体，即字体名前带有TT字样。

如果不作上述的特殊输出，应及时将上述的设置还原。

63、如何进行双面打印？

答： 在打印对话框中的“页面选择”下拉式列表框中先选定打印范围是“奇数页”打印奇数页，然后将纸张重新放好，再选择“偶数页”打印偶数页面。

64、为什么有时横向打印的设置不起作用？

答：在“文件”的“页面设置”对话框中将纸张方向设置为“横向”时，可以看到屏幕上横向放置的页面。打印机中正常进纸就可以达到横向打印的效果。但有些打印机不支持横向打印，这时横向打印的设置不起不作用。请查看打印机的说明书。

65、EPSON 1600K的打印机在打印时为什么会出现打印前几行或者后几行打印不来的情况？

答：主要是跟进纸时的位置有关系，解决办法：


I、首先自动进纸。


II、再手动回纸让纸张头与打机头位置对齐。


III、揭开塑料盖，将最下面的压纸杆往回拉，打印一行后及时压上。

66、图形、表或图文框对象的底纹打印结果与屏幕显示不同怎么办？

答：如果在某些打印机(如HP 激光打印机)图形项的属性中设置了“按光栅图形输出”而不是“按矢量图形输出”，则对象的底纹将按“灰度色块”输出。只要将打印机图形属性设置成“按矢量图形输出”即可正常输出。请参阅：为什么打印不出反片、反白字或条形码？

67、如何将文件折页打印？

答：如果要打印讲义、试卷等每页有左右页号的文档，可以从“文件”菜单中选择“建立新文件”命令，在“创建新文件”对话框中直接选用“通用”的“折页打印”模板。进行文件编辑就可输出具有自动顺序编排左右页号的折页文件。

68、如何使用自定义纸张？

答：若需要使用自定义的纸张，可以选择“文件”菜单中的“页面设置”命令，弹出“页面设置”对话框，选择“纸张类型”中“自定义”类型，并按所需尺寸设置纸张宽高。如果经常使用这样的纸张，则可以将设定好的文档存为模板，以便日后使用。

69、多页打印最多可打几张纸？

答：多页打印是指把一个字用多张纸打印，每张纸打印一部分，然后拼接起来成为一个特大字的打印方法。如果使用多页打印，最多可打4张纸。
WPS 2000技巧性文章

注：

以下文章欢迎合作伙伴在宣传文章中摘引，如果需要电子文件请与金山公司WPS 2000产品组联系（010）62524868～231或241。

用WPS 2000添加多条表格斜线

WPS 2000为用户提供了丰富的表格功能，用户可以非常轻松地对表格进行各种操作。在WPS 2000的表格中添加斜线尤其方便。下面介绍一下在WPS 2000中添加斜线并输入文字的方法。

在WPS 2000中通过“绘制表格”命令，在页面上绘出一个表格。此时，页面上会弹出一个“表格工具”菜单条，在该菜单条中，我们可以看到表格中常用的一些工具。在这个工具条中，从左数至第四个快捷工具就是画斜线的工具快捷键，单击该快捷键，会弹出一个对话框，如图1所示。

在这个“创建斜线表元”对话框的左侧，WPS 2000提供了添加各种斜线的方法。单击自己需要的模式，该模式会以区别于其它模式的方式显示出来（其它模式是以灰色作为底色，而选中的模式是以白色作为底色），选中需要的模式后，用户可以在对话框右侧的“表元文字”内容中添入斜线间的文字。如果表元被分成两部分，那么在“表元文字”中，用户可以在“上”中添入斜线上面的文字内容，在“下”中，用户可以添入斜线下面的文字内容；如果表元被分成三部分，那么在右侧的“表元文字”中，在“中”框中，用户可以添入划分表元的两条斜线之间的文字内容。添入文字内容完毕后，单击“确定”按钮即可完成设定。

添入文字后，用户可以随时调节文字在斜线分隔的单元内的位置，方法是单击需要调节位置的文字，该文字会变成选中状态，用鼠标左键击中选中的文字，不要松开左键，即可使用鼠标在该单元内移动选中的文字。

若用户需要修改已经输入的内容，可以使用如下方法：双击需要修改的文字，则弹出一个“斜线表元文字输入”对话框，在该对话框中，用户可以修改以前输入的文字，修改完毕后，单击“确定”按钮即可。如图2所示。

以上，笔者介绍了自己使用WPS 2000的一点感受，希望与大家共同交流。
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图1
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图2

WPS 2000语音控制

语音控制是WPS 2000中的另一项多媒体功能。通过它允许用户使用话筒，以发布命令的方式控制程序的运行。在使用语音控制之前，首先要具备相应的硬件设备，例如声卡、麦克风等。

一、语音设置

由于人的语音因人而易，所以在使用语音控制之前，首先要进行语音设置操作，具体的方法如下：

(1) 单击选中主菜单中的“工具”命令，在下拉的命令列表中选择“语音控制”命令。在弹出的下一级菜单中选择“设置语音控制…”命令。

(2) 在弹出的如图10-17所示的“语音设置”对话框中，在“性别”框内，根据要使用语音的用户选择相应的性别选项，在“识别灵敏度”框中可以根据需要选择“近似匹配”或者“精确匹配”单选框，一般的情况下建议使用“近似匹配”选项。
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图10-17  “语音设置”对话框

(3) 如果要对系统的菜单命令进行自定义，那么可以单击“语音设置”对话框中的“自定义命令…”按钮，在弹出的“语音命令”对话框中，在对话框左边的“可用的语音命令”列表框中单击选中要定义的命令项，此时在“当前使用的命令”列表窗口中将会显示出当前使用的命令。在“自定义当前命令”输入框中输入新增加的命令，然后单击“添加”按钮即可。如果要删除某个当前使用的命令，那么可以在“当前使用的命令”列表窗口中选中要删除的命令，然后单击“删除”按钮即可。如图10-18所示为在“编辑”命令项，然后在剪切命令中添加一个“裁剪”命令。
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图10-18  “语音命令”对话框
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在设置了自定义的命令后，在今后使用语音的过程中，系统将会自动识别所有的自定义命令，例如在剪切命令中添加了一个裁剪命令后，在使用语音控制的过程中，裁剪和剪切的作用将相同。

(4) 单击“语音设置”对话框中的“校准麦克风…”，在弹出的“校准麦克风”对话框中，单击“录音”按钮，然后朗读对话框中的句子即可，如果要调节输入的音量，可以用鼠标拖动对话框右边的“输入音量”划块。在完成麦克风的校准后，单击“确定”按钮返回“语音设置”对话框。如图10-19所示。
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图10-19  “校准麦克风”对话框

(5) 在完成语音的各项设置后，单击“语音设置”对话框中的“确定”按钮即可。

二、使用语音控制

在对语音进行了相应的设置后，就可以开始使用语音控制了。单击选中主菜单中的“工具”命令，在下拉的命令列表中选择“语音控制”命令。在弹出的下一级菜单中选择“使用语音控制”命令，或者单击常用工具条中的“语音控制”按钮[image: image7.bmp]。然后就可以开始使用语音控制了。此时，系统可以根据使用者所发出的语音命令来操作系统，例如，如果使用者发出语音命令“文件”、“新建”，那么系统将自动的选中“文件”菜单命令，并在下拉的命令列表中选中“建立新文件”命令。
用WPS 2000给文件加把锁

由于中文文字编码的问题以及文件的保密性问题，中文办公软件对于文件输出的要求就更高一些。我们希望我们的文件在港台与大陆间交流时可以更加方便，而不必使用码制的转换工具，因为它们会使得本来正常显示的部分变得“不堪入目”；我们希望我们的机密文档有最好的保密性，而不必担心会因为文件被解密而造成损失。WPS 2000作为新一代的集成办公软件，在传统的文件存储的基础上增加了Big5码的转换存储和文件的加密功能。
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文件存盘窗口

当一个新文件完成以后，从“文件”菜单中选则“文件换名存盘…”选项，系统会给出一个文件保存窗口，如图所示。这个窗口和传统的文件保存窗口不同的是它多了三个选项：“加密”、“自动折行”、“BIG5码文件”；两个按钮：“密码”、“摘要”。当文件保存的类型不同时，会有不同的选项和按钮被激活。WPS 2000共提供了四种文件保存类型：WPS文件（*.WPS）、RTF文件（*.RTF）、HTML文件（*.HTM，*.HTML，*.HTX，*.ASP）、文本文件（*.TXT）。

当选中WPS文件时，“文件加密”选项和“摘要”按钮是被激活的，其他选项则不能使用。要编写文件摘要可直接按摘要按钮，就可以用系统提供的“文件信息”窗口中编辑文件的标题、作者和备注，从“文件信息”窗口还可以看到系统关于文件的一些统计信息，如文章的段落数、字数等。要为文件加密可选中“文件加密”选项，此时“密码”按钮将被激活，单击此按钮会出现一个“设置密码”窗口，窗口中提供了两种设置方法“普通形加密”和“绝密形加密”，两种选择的区别在于选择“普通形加密”如果密码丢失还可以和金山公司联系在他们的帮助下还能打开文件，但如果选择“绝密形加密”丢失密码后将不能在打开此文件。

如果保存类型选择RTF类型或HTML类型，则有“BIG5码文件”可选，也就是说如果用这两种格式存储文件，除了可存成缺省的国标码文件外还可存成BIG5码文件，这对于和港台间的交流有很大好处。如果选择为文本文件类型，则除了“BIG5码文件”选项外还可以选择“自动折行”功能，自动折行功能将使该文本文件在用Windows记事本或写字板打开时，可以根据窗口的大小来调整文本折行位置，这样就使文本的读者能更方便的阅读，而不用在观看时不断的拖动窗口的移动滑块。

WPS 2000集成办公系统对文件输出功能的改进，可以说是使用该软件的用户的一大幸事，有了这样的输出功能不但使用户能够对自己的文件放心存放，还能更方便的阅读。
金山词霸2000
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金山词霸所获大奖

· 荣获“惠普杯”十佳国产软件。用户赞叹：“这是实实在在让用户信得过的好软件”。

· 荣获“电脑报”国产十大明星软件。权威评价：“这是极有可能走进每台PC的中国软件”。

· 国际公司纷纷采用为办公必需的工具软件，如Microsoft、Intel、IBM/Lotus、HP等。
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金山词霸2000三大特点

字正腔圆  从此无话不说

装备全球领先的TTS全程化语音技术，实现了所有英文单词及短语的准确发音，可独立完成从整句、整段乃至整篇文章的中英文流畅朗读，是锻炼英语听力的上乘佳品。

图中所看到的英文例句可点击直接朗读。

朗读英文文章直接按Ctrl+F12。

海量词汇    依然字斟句酌

总计200000000（两亿）多字，专业词条多达600万，囊括了金山词霸III标准版、通译科技版和企业经贸版中的所有词汇，增补并修正了6.5万条最新词汇，进一步增加了5万条实用例句，修订总量超过20%一举突破了

任何一本传统词典的词汇容量和内容解释。
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性价比极好：所含词典价值在4000元以上，

而金山词霸2000百天之内特惠价为:

28元
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千锤百炼    始终领先一步

可在任意窗口下自由对鼠标所指的中英文词汇进行即时对译，并能够智能识别词性变化。

支持游戏进行中的热键弹出，可即时查询英文游戏中的单词。

网际导航中分类收集了数千个国内外的优秀网站的网址，助您轻松遨游Internet。

支持中英文Windows 3.X / 95 / 98 / NT / 2000及各类应用软件，可嵌入IE5.0中直接使用，支持繁体。

金山词霸2000与金山词霸III的区别

1）版本：金山词霸III分成标准版、通译科技版和企业经贸版，金山词霸2000只有一个版本。

2）内容：金山词霸2000囊括了金山词霸III三个版本的所有词库，并且增补并修正了6.5万条最新词汇。增补了5万条实用例句，增加了十多万单词的音标，绝大部分单词都有音标。

3）发音：金山词霸III只有常用单词可以发音，有时您会碰到一些单词不能发音。
金山词霸2000装备全球领先的TTS全程化语音技术,使你再也碰不到一个单词不能发音,而且实现了英文整句、整段的流畅朗读。常用词汇的真人语音全部重新录制，语音更清晰。

4）使用习惯：金山词霸2000的即指即译新增鼠标右键选中翻译的模式，当鼠标指向需要翻译的词的时候，按鼠标右键进行在线翻译，极大方便了用户使用。

5）支持游戏：金山词霸2000可以在游戏进行中的热键弹出，可即时查询游戏中不解的英文单词。

6）兼容：金山词霸III不支持IE5.0,支持中英文Windows3.x/ 95/98等平台金山词霸2000支持IE5,可嵌入IE5.0中直接使用，支持中英文Windows 95/98/NT/2000及各类应用软件。

金山词霸2000所含部分词典介绍：

	收录辞（词）典名称
	出版社
	页数
	定价（RMB）

	《现代英汉辞典》最新版
	旅游教育出版社
	1063页
	29.50元

	《高级汉语辞典》
	海南出版社
	1810页
	79.00元

	《朗文综合电脑辞典》
	
	
	

	《英汉计算机词汇》
	清华大学出版社
	1106页
	38.00元

	《最新商务英汉汉英大辞典》
	企业管理出版社
	1164页
	400.00元

	《最新会计师英汉汉英大辞典》
	中国对外经济贸易出版社
	1509页
	350.00元

	《汉英英汉经贸大词典》
	中国社会科学出版社
	1196页
	180.00元

	《新汉英法学词典》
	法律出版社
	1299页
	68.00元

	《英汉双解计算机词典》
	清华大学出版社
	1194页
	49.00元

	《国际标准汉字大字典》
	电子工业出版社
	1009页
	180.00元


专业词库介绍：

总计400万以上的通译专业词库，12000字，相当于厚达45000页的科技类综合大词海，包含机械、 石油、计算机、 化学、电信、环境、能源、医学、 经贸、建筑、冶金、广播、地质、汽车、电力、造纸、船舶、农牧林、纺织、航空、经贸、法律、会计、商务 等27套不同行业的英汉双向专业词

金山词霸2000的运行环境：

注：《金山词霸2000》不支持Windows 3.X 。

 l、 最低配置：

    CPU：80486 DX/66 以上

    内存：8MB

    显示卡：标准VGA

    硬盘：典型安装200MB

    驱动器：倍速CD-ROM以上

    其它设备：鼠标器、声卡（非必备）

2、 建议配置：

    CPU：奔腾133或更高

    内存：32MB

    显示卡：SVGA，16位真彩以上显示模式

    声卡：16位 声卡
金山快译2000
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总述：
金山快译是一款国内顶尖的汉化翻译软件，由于装备了国际顶尖的Fast AITTM快速智能翻译技术，翻译质量有了重大突破，一举 解决了英文障碍所带来的电脑应用难题。集智能汉化、永久汉化、游戏汉化、  网页翻译及文档翻译等五大功能于一体的汉化翻译新平台。

正式零售价：168元

百天风暴价：28元

五大功能：

界面汉化：精心制做了包括Winzip、ACDsee及Winamp等200多个常用英文软件专用汉化包（详见后面汉化包列表），使用英文软件不用发愁。 

智能汉化：智能识别，采用先进语法分析算法和数据结构，占用很少的系统资源，速度更快，质量更好。

永久汉化：汉化过的英文软件即成为了一个中文版软件，可脱离金山快译独立运行

网页翻译：为因特网定制的翻译系统，英文网站瞬间变成中文网站，翻译后的网页就象中文网页一样，版式美观整洁。

文档翻译：强大的翻译引擎可以处理大量文本翻译，对长句难句的翻译有重大突破，提供了专业级的后处理功能，方便译文修改，可以自动记忆用户的修改内容，越用越好。

解决用户三大难题

解决用不好电脑的烦恼：
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解决不敢上英文网站的烦恼: 
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解决玩不爽游戏的烦恼: 

金山快译菜单详解：

金山快译 2000的长方形工具条上有八个按钮，
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每个按钮提供了相应的功能，并且每个按钮都有相对应的下拉菜单，

“金山快译 2000”８个按钮的功能会在您正确使用鼠标的情况下，体现在相对应的弹出菜单中。将鼠标沿水平方向，指在功能按钮的正下方，即会有弹出菜单显示它的具体功能。它们的功能分别是（从左至右）：
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（汉化按钮）该按钮的功能是：汉化全部内容。在英文背景下，点击该按钮，所有的英文内容包括界面与文本文件将被全部译成中文，但是此种翻译结果不能被保存，并且每屏译文是同该屏英文相对应的。
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（取消汉化按钮）该按钮的功能是：取消汉化翻译。在您获得翻译结果后或中途想回到英文背景中，只要轻击该按钮，便会回到原英文状态。
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（汉化界面按钮）该按钮的功能是：汉化界面。当您使用英文软件或其它相关的英文界面时，如果只想汉化它的界面而非文本文件时，点击该按钮，中文界面便会立刻出现，而不会汉化界面以外的其他内容。
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（全文翻译按钮）该按钮的功能是：全文翻译。此按钮对ＮＯＶＡ文件及纯文本文件最为有效。ＮＯＶＡ是日本最著名的翻译引擎系统，它的英汉翻译系统及翻译效果在程序项“金山快译 2000”的“全文翻译系统帮助”中有详细的解释，请阅读该帮助系统，以后将不再做说明。
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（词霸取词按钮）该按钮的功能是：恢复金山词霸取词。在“金山快译 2000”中捆绑了最新的“金山词霸2000”，在安装“金山快译 2000”时，将会提示您安装该电子词典。如果您安装了“金山词霸”，就可以实现“恢复金山词霸取词”的功能。通过点击该按钮，可以实现金山词霸的鼠标取词的功能，英文单词在鼠标所到之处，都会在它的弹出菜单中显示多种解释，这样，您既能阅读全文，又可通晓每个单词的具体含义。如果不想要这即指即译的功能，只要点击该按钮，便暂停取词了。
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（实用工具按钮）该按钮的功能是：实用工具。点击一下该按钮，它的具体功能都存在于下拉菜单中，我们在“功能菜单”中详细解释。
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 (系统设置按钮)该按钮的功能是：设置词库和热键等基本参数。它也要通过下拉菜单中的具体内容进行操作，来满足您的要求。我们会在“功能菜单”一节中进行详解。
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（退出和最小化金山快译 2000）该按钮的功能是：关闭和最小化“金山快译 2000”。

在您使用完“金山快译 2000”，或是任意时刻想退出该软件时，只要点击该按钮上面的小叉，便可轻松退出“金山快译 2000”；如果您想要最小化“金山快译 2000”，只要点击该按钮下面的横杠即可隐藏“金山快译 2000”的工具栏。

金山快译常见问题

1、金山快译2000的汉化页面和翻译页面的区别？

汉化后的页面只适合快速浏览，更高的翻译要求由其中的全文翻译系统解决。

2、金山快译2000有多少个汉化包？

200个。

3、金山快译2000里的金山词霸同金山词霸2000正式版有何区别？

只有4万多的词汇量，只是个试用版。

4、金山快译要求的运行环境如何？

最低配置最好是：CPU在奔腾１00以上，内存在16M以上，硬盘大于
1.0G，光驱要求倍速以上光驱

操作系统：中文Win95, 中文Win97,中文Win98或中文Win98第二版
金山画王

最低系统配置
如果你的电脑系统配置不能满足以下要求，金山画王将不能正常运行。
Intel Pentium 处理器或更快的处理器
Windows 95 操作系统
16 MB 内存
12 MB 的软件安装硬盘空间
微软兼容鼠标
640x480, 256色 VESA 或 PCI 总线视频显示卡
推荐系统配置
为更好地运行金山画王，我们推荐以下配置：
Intel Pentium-200 以上处理器
32 MB 内存
16 兆色以上的显示卡
12 至 20 MB 或更多的剩余硬盘空间
Windows 兼容彩色打印机
Windows 兼容压力感应书写板
Windows 兼容声卡
金山画王的安装
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金山画王光盘有自动安装功能，当你第一次插入这张光盘后，它会自动提示用户进行安装，如下图所示：
  我们用鼠标点一下“安装”按钮，它就会自动把程序安装到你的硬盘上。

    如果你的硬盘上已经安装了金山画王，系统就会提示你是否运行, 如下图：
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    这时，用鼠标单击一下“运行”按钮，金山画王就可以启动了。

如果因为某种原因，光盘没有自动启动，那也没关系，你可以手动运行光盘根目录下的 SETUP.EXE ，即安装程序。
如果你选择安装的话，系统会开始一个很标准、步骤很简单的Windows 安装程序。你只要按照程序的要求去做就好了。安装程序结束时会在 Windows 桌面和系统开始菜单中创建启动图标。之后，你可以很方便地点击这些图标直接进入金山画王。
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金山画王启动啦，让我们进去仔细地瞧瞧吧。
主要功能介绍

如上图所示，金山画王的界面主要分成三大部分：工具箱切换按钮区，工具箱， 调色盘。  

    另外还有几个执行周边功能的按钮。 

工具箱切换按钮是和工具箱配合使用的，按动相应的切换钮，系统就会弹出相应的工具箱, 我们就可以从中挑选现在需要的工具了。

调色板是用来挑选绘画颜色，背景颜色和底纹的。

周边按钮包括拿新画纸、还原、离开、我的画册、纸张选择、打印图画、卡通图库、垃圾桶、图画存成磁盘文件等，用来完成一些我们需要的其它功能。

    下面就来介绍这些周边按钮：
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拿新画纸: 

用鼠标单击这个夹子，电脑就会给你一张空白的画纸，而你的前一幅画会自动保存到“我的画册” 中；
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还原:
这一笔画得不满意？没关系，只要用鼠标单击这个按钮,它就会还原了。再按一次它还会回来的；

[image: image51.jpg]L spice

[8) Foodstuffs and
S i
& 5KEE
& ERMER
SHERTE
SHERTE

[KINGSOFT]

£ E T o E g R

BneTeasE  §Gim
Toie3.con  ERBEMERY

XL EE AR E"]

\CE<
eNet & % -
(©@apitaiilne

>
Gooicire Qaove

KINGSOFT ChinaByte





离开(不玩了)：

如果你现在暂时不想玩了，就用鼠标在这个图标上单击一下，熄灭这盏灯吧，电脑将关闭画王程序。
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我的画册：


单击鼠标，会弹出下面这个小画册。
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    这个画册有自动保留画稿的本领。你不用懂得文件、磁盘这些概念，它就都替你办好了。
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纸张选择：
在这个图标上连续单击鼠标，你可以选择各种不同质地的的纸张，绘画时配合绘画工具能产生不同的效果，妙趣无穷；
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打印图画：

如果你十分喜欢这张画稿，单击这个打印机图标，就可以把当前这张图画送到打印机上打印出来，如果你现在正有一台打印机的话；
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卡通画库：

单击此处，太奇妙啦！有一只抽屉拉下来，里面装满了各种各样的彩色图片！这可是本软件中很有特色的地方——卡通画库：
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垃圾桶：

你如果觉得刚刚画的画儿不太好，而不想保存，用鼠标单击一下垃圾桶，电脑就会删除这张画稿，重新给你一张空白的画纸用。


如果你打开了“我的画册”，就可以通过拖拽画稿到垃圾桶的方法删除图画。如果你把一个活页夹都拖到垃圾桶里，电脑会提示“确认要删除画夹中所有的画稿吗？”得到“确认”后将删除这个活页夹中所有的画稿。

图画存盘：
如果你对自己的大作十分满意，想和朋友们分享，或者想把它放到网页上去，就可以使用这个功能把画稿存成 BMP 格式的磁盘文件。
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上一类图库




















� EMBED Word.Picture.8  ���


























4
1

_1140593319.doc
[image: image1.png]






_986965417.doc
[image: image1.png]f=-ﬁL'l-!§U-

— o~ wm v







