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第1章  初识WPS Office 2002

在使用WPS Office 2002前让我们先了解该软件能在什么条件下运行，如何安装与卸载它以及该软件中各组件大致功能和在日常生活中的应用。
1.1 WPS Office 2002简介
从WPS诞生开始，金山公司不断推出功能强大、易用性强、并且富有民族特色的各类软件，得到了广大用户的喜爱和支持。在2001年5月9日，金山电脑公司发布了WPS Office金山办公组合，一经推出便好评如潮，深受到各界用户的欢迎和称赞。它以操作简便、功能齐全、实用方便等优点在集成办公系统领域一枝独秀，备受用户青睐，成为中文办公软件的典范之作。在连邦软件销售排行榜上，WPS Office 2000销量连续雄居软件排行榜第一，独占中文办公软件市场鳌头，并且为全国许多大中学校计算机教学所采用（包括北京、海南、河北、湖北等地）。
在中国加入WTO后政府首次进行的大规模正版软件采购中，WPS Office作为优秀的国产文字处理软件以其实用的功能，易用操作和良好的性价比、完善的售后服务和技术支持一举赢得办公软件的全部定单。
种种事实表明，WPS系列产品以其卓越的性能、实用的功能和良好的继承性业已成为现代办公软件的佼佼者。
伴随着互联网时代的来临，国内越来越多的政府部门、企事业单位加快了信息化办公的速度，现在的办公已经不再是简单的文件处理工作，如何利用电子表格统计考核管理、利用会议幻灯提高会议质量、利用网页编辑定制企业网站等都已经逐步进入企业办公的范畴。为了适应这一新的发展潮流，满足各种不同的办公需求，金山公司及时地推出了一套全新的办公组合——WPS Office 2002。WPS Office 2002在WPS Office的基础上进行了全面的改造和扩展，能适应当今无纸化、网络化的电子办公模式。适用于国家机关、中小企业、事业单位的办公应用以及个人、家庭的信息处理需求。
1.2 安装与删除WPS Office 2002

1.2.1 WPS Office 2002的运行环境
1.2.2 安装注意事项tc "1.2.2  安装注意事项"
1.2.3 在Windows 98/ME/2000/XP下的安装过程tc "1.2.3  在Windows 98/ME/2000/XP下的安装过程"
1.2.4 卸载 WPS Office 2002tc "1.2.3  卸载WPS Office 2002"
1.3 WPS Office 2002四大组件简介tc "1.3  WPS Office 2002四大组件简介"
1.3.1 金山文字 2002tc "1.3.1  金山文字 2002"
1.3.2 金山表格 2002tc "1.3.2  金山表格 2002"
1.3.3 金山演示 2002tc "1.3.3  金山演示 2002"
1.3.4 金山邮件 2002tc "1.3.4  金山邮件 2002"
1.4 使用 WPS Office 2002能做些什么tc "1.4  使用WPS Office 2002能做些什么"
1.4.1 金山文字 2002tc "1.4.1  金山文字 2002"
1.4.2 金山表格 2002tc "1.4.2  金山表格 2002"
1.4.3 金山演示 2002tc "1.4.3  金山演示 2002"
1.4.4 金山邮件 2002tc "1.4.4  金山邮件 2002"
本篇全面系统地介绍了金山公司最新推出的办公自动化软件WPS Office 2002的基本知识。首先介绍WPS Office 2002安装与卸载，然后介绍四大组件简介及在日常生活中的应用，最后介绍四大组件中共同的基本操作以及工具界面，例如文档的基本操作、屏幕显示、定制WPS Office 2002、窗口操作、移动光标、选择文本、移动文本、复制文本、删除文本、撤消与恢复操作等。
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