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尊敬的[收信人姓名]先生/女士：
感谢您选择 [公司名称]与您进行 [商务类型]方面的业务合作。我们相信您能享受到令人满意的服务。
附件中提供的信息将协助您了解如何更好地使用我们提供的服务。如果有任何问题请与我们联系。负责与您接洽的业务经理[姓名]的联系电话为 [电话号码]。请妥善保管您的帐户号 [帐户号]。与我们联系时请准备好相关的材料，以便我们尽快为您提供服务。
如果您有新的需求或希望获得其他类型的服务，我们可以帮助您进行评估和选择，使您的投资得到更大的回报。

再次感谢您选择 [公司名称]。
此致

敬礼！

[职务]
[姓名]
2004 年 2 月 10 日
附件：
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