
员工变动申报表
姓名：                                                  现任职部门：           
	项    目
	□ 转  正        □  调  动       □  升  职
□ 降  职        □ 调节工资      □          

	变    动
	从
	至

	部    门
	
	

	职    位
	（   级）
	（   级）

	月    薪
	
	

	工作地点
	
	

	时   间
	自       年   月   日起执行或自                        起执行

	变      动

原因与理由
	

	部门负责人意见与签字：



	主管副总裁/主管总监意见与签字：



	人力资源部部长意见与签字：

	人力资源总监意见与签字：



	总裁审批：
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