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（按作者、书名或文章名、出版社或杂志、出版年月或刊号、页码的顺序排列，且不需用书引号）

1.冯永潮，高等学校德育目标的建构，上海高教研究，2002，（4）：5-10 (论文)

2.William Ford. DATA STRUCTURES WITH C++,清华大学出版社，ISBN 7-302-02413-8/TP,1997.1 15至20页 (书籍和专著)
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(包括不宜放在正文中的资料，如调查阅卷、公式推演、编写程序、员时数据附表等)

认识实习报告考核表
	指导教师对认识实习报告的评语及成绩：
                                 指导教师         （签名）

                                           年   月   日



20××级认识实习报告格式要求

1、 页面纸为A4；标准字体间距，标准行间距；页边距为左3cm，右2cm，上下各2cm。

2、 封面格式如上所示，请勿擅自修改。

3、 排版要求：“摘要”二字用四号黑体，“摘要”二字后空一行打印内容，内容用小四号宋体，300字左右。摘要内容下空一行打印“关键词”三字（四号黑体），其后为关键词（小四号宋体），每两个关键词之间空两格。英文摘要题目采用小四号Arial字体，摘要内容均用五号Arial字体。题目、中文摘要、关键词、英文摘要合打一页。

4、 “目录”二字用四号黑体，下空二行为章、节、小节及其开始页码，采用小四号宋体。页码放在行末，目录内容和页码之间用虚线连接。

5、 引言用小四号宋体。（若有标题用四号黑体）

6、 标题：“章”以四号黑体居中打印；“章”下空二行为“节”，以四号宋体字左起打印；“节”下空一行为“小节”，以小四号黑体字左起打印。

7、 正文用五号宋体，页码居中，论文字数要求5000字左右。

8、 图：图题放在图下方，图题若采用中英文对照时，英文用五号Arial字体，中文用五号宋体。引用图题的左上角标出文献来源；图号按章顺序编写，如：图3-1表示第三章第一图。若图中含有几个不同部分应将分图号标注在分图的左上角，并在图题下列出各部分内容。表格：标题放在表上方，用五号宋体。表格按章顺序编写，如：表3-1表示第三章第一表。表应有标题，表内必须按规定的符号注明单位。表中文字可根据需要采用小于小四号字体（中文宋体，英文Arial字体）。

9、 公式：公式书写应在文中另起一行，居中书写。公司后应注明编号，该编号按章顺序编排。公式的编号加圆括号，放在公式右边行末，公式和编号之间不加虚线。

10、 “结论”二字用四号黑体，结论内容为小四号宋体。

11、 “参考文献”四字用四号黑体，内容为五号宋体。格式为：a)若为科技论文，可以按以下顺序列出：作者、论文篇名：刊物名，年.月，卷号（期号），论文摘刊物中的起止页码；b)若为科技书记和专著，按以下顺序列出：作者、书名、版本（版本为第一版时可省略），出版地，出版者，出版年，引用内容所在起止页码。

十三、 认识实习报告装订顺序：封面、中英文摘要(关键词)、目录、引言、正文、结论、参考文献、附件。
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