××××大学

毕业设计（论文）任务书

设计题目__________________
或  论文题目___________________

学　　院　　　　　　　　
专业名称　　　　　　　　
班　　级　　　　　　　　
姓　　名　　　　　　　　
指导教师　　　　　　　　
内封面 

日期填写本学期开学时下达任务时的日期:应与内容要求的日期一致

年　　月　　日

	内容和要求

计算机打印。但是教师必须亲笔签字。
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指导教师签字：本人签字

　　　　年　　　月　　日

填写日期为下达任务时的日期

应与上一页任务书的日期一致


毕业论文（设计）评价表（一）
	指导教师对毕业论文（设计）的评价：

指导教师手工填写评语，不能打印。注意填写成绩，满分：25分。

指导教师签字：本人签字
　　年　　月　　日填写日期为写评语时日期

	评阅人对毕业论文（设计）的评价：

评阅人手工填写评语，不能打印。注意填写成绩，满分：25分。
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评阅人签字：本人签字（注：不能是指导教师中的任何一人）

　　年　　月　　日填写日期为写评语的日期，应与上栏同期或在之后。


答辩小组成员（由答辩秘书统一填写本表）
	姓名
	职称
	工作单位
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	答辩中提出的主要问题及学生回答问题的简要情况：

由学生本人记录并回答问题，整理后交答辩秘书。

答辩秘书同时也记录，二者合一成为最后的纪录，由答辩秘书统一手工填写在此处。
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答辩小组代表签字：（不能是组长）

年　　月　　日填写日期为答辩当日


毕业论文（设计）评价表（二）
	答辩小组评语及成绩：

经答辩小组讨论决定评语和成绩。由秘书填写，组长签字。

  满分35分。

答辩小组组长签字：

　　年　　月　　日填写日期为答辩当日

	答辩委员会给定成绩：

由院答辩委员会审议评定的成绩为最终成绩。

学校要求：

优秀20%，良好40%，中等30%，及格和不及格10%。
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答辩委员会主任签字：

　　年　　月　　日填写日期为当日

	毕业论文（设计）起止日期：　　年　月　日至　　年　月　日记住填写日期

	毕业论文（设计）答辩日期：　　年　月　日填写答辩当日


毕业论文（设计）评价表（三）
	专家对毕业论文（设计）的评语：

空

专家签字：

　　年　　月　　日

	专家对毕业论文（设计）的评语：

空
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专家签字：

　　年　　月　　日
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前言、材料与方法、结果与讨论部分按各专业的要求执行。

［论文中文题目，黑体小三号居中］

［论文英文题目，Times New Roman 小三号居中］

［班级，姓名，宋体小四号］

摘要［二级标题，宋体四号加黑居中］

［摘要文本，楷体五号］

关键词：［宋体五号加黑，用逗号分隔］

Abstract［二级标题，Times New Roman四号加黑居中］

［Times New Roman，五号］

Key Words: [Times New Roman，五号加黑］

前言［二级标题，宋体四号加黑居中］
三级标题：宋体小四号加黑

四级标题：宋体五号加黑

五级标题：宋体五号

［正文，宋体五号］

材料与方法［二级标题，宋体四号加黑居中］

三级标题：宋体小四号加黑

四级标题：宋体五号加黑

五级标题：宋体五号

［正文，宋体五号］

结果与讨论［二级标题，宋体四号加黑居中］

三级标题：宋体小四号加黑

四级标题：宋体五号加黑

五级标题：宋体五号

［正文，宋体五号］

参考文献

填写后应删去空格。只写第一作者，其余为等：例如：

1. 钱桦等，65Mn钢圆锯片淬火过程数值模拟 木材工业，2003，16（4）：22-25

1. ［姓名］等，［论文题目］，［刊名］，［年］，［刊期及页码，如8(4):1-22］

2. ［姓名］等，［论文题目］，［刊名］，［年］，［刊期及页码，如8(4):1-22］

3. ［姓名］等，［论文题目］，［刊名］，［年］，［刊期及页码，如8(4):1-22］

致谢［宋体五号］
［均为宋体小五号］

关于本模板的说明：

1. 本模板供理科类（含数学、物理学、化学、生物学、农学、林学）专业毕业论文使用。其它类专业毕业论文可参照此模板。
2. 模板中所有带方括号[]的内容为同学们填写的部分，完成论文后，所有方括号内的说明文字请删除。

3. 指导教师为多人的可另起行，每行为一名教师，姓名后加职称。

4. 由指导教师填写内容和要求部分。答辩小组成员一页的内容由答辩秘书填写。

工学院统一要求：内容和要求部分：指导教师用计算机填写，但是必须教师本人签字生效。
5. 指导教师对毕业论文（设计）的评价和评阅人对毕业论文（设计）的评价部分

应有指导教师的评阅人给出的成绩（满分为100分），指导教师、评阅人和答辩小组给出的成绩分别占总成绩的30%、30%和40%，经加权计算后得出的成绩为该论文最终成绩，90分以上为优，80－90分为良，60－80分为中，60分以下为不及格。（按照工学院的评分表执行：中期：15分，指导教师25分，评阅人25分，答辩35分）

6. 指导教师评阅意见和评阅人意见不全者，不能参加答辩。
7. 专家评语部分为抽查毕业论文时交校外专家评定用。
8. 标题:工学院统一要求：提取章节标题。
例如：1．

1.1 

9. 行间距为1.5倍间距。
10. 论文字数一般不少于10000字，实质性研究内容（结果与讨论）一般不少于3000字。
11. 参考文献不得少于25篇，其中外文文献一般不少于10篇，论文引用数不少于全部参考文献的2/3。

12. 论文中的图表建议使用黑白底纹，如论文使用彩色打印，则可以使用彩色底纹。

13. 论文一律采用B5纸双面打印。（请设置相同的页边距）

14. 答辩时答辩小组成员应每人一份论文。答辩后须交各系存档１份，评语和成绩附在存档的论文中。同时交电子版光盘１份。与毕业设计（论文）相关的所有文件一并存档．

15. 论文评分表按系保存。
16. 毕业论文必须做到一人一题。由多人共同完成一项大型研究的，则必须明确每个人在其中独立承担的任务，并在论文题目中予以区别。
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