成人高等教育（小初号字）
        届成教毕业生（小初号字）
毕（初号字）
业
论

文
论文题目：  （3号字体）                     

姓　　名：                                  

专　　业：                                 

层　　次：                                 

指导老师：                                 

时　　间：                                        
 学校名称：                                 
附件：1、毕业设计(论文)任务书格式

毕业设计（论文）（一号字体）
任   务   书（初号字体）
题目名称                                            
题目性质     □真实题目     □虚拟题目

指导教师                      
学生姓名              

专业名称              技术职称                      
学生层次              站点名称：                    
年        月        日

毕业设计（论文）内容与要求：                               

毕业设计领导小组负责人：          （签字）

年        月        日
附件：2、毕业论文格式及有关要求

毕业论文格式及有关要求
一、论文构成
每篇论文必须由以下四项内容构成，按顺序依次为：
1、封面；2、论文摘要；3、正文；4、参考文献。
二、纸张规格
毕业论文一律用A4纸张电脑打印。
三、编辑设置
1、页面设置：
①“纸型” ──选用“A4”，“纵向”。
②“文档网格” ──一律使用“无网格”。
③“页边距” ──上：2.5cm，下：2.0 cm，左：2.5cm，右：2.0 cm；“装订线位置”一律左侧。

2、段落： 

①论文题目居中，每段落首行缩进2字符。
②“行距”一律为1.25倍。
四、封面式样（上交的每份论文都必须有封面）见附页。
五、论文提要

1、字数、内容：字数在500字左右，内容为介绍论文的基本内容和主要观点。
2、标题式样：见附件

六、正文要求 
1、字数：3000－5000字（本科应多于6000字）。

2、字体：正文标题用黑体、小二号打印，标题下面不再标明作者姓名。正文一般用仿宋体或楷体四号字打印。文章中的各段标题用黑体打印，并且前后要一致。全文的文字格式要统一。独立成行的标题后面不再加标点符号。
七、参考文献
参考文献指论文写作过程中所参阅的各种资料，应附在论文末尾加以说明。参考文献目录按引用顺序排列，表示的格式与注释的引注基本相同，但可以省略引注的页码。参考文献有多种意义：作为阐发作者见地的佐证或背景资料；提供有力的理论依据或经典论述；表示对他人理论或成果的继承、借鉴或商榷等，反映作者对情报吸收、利用的程度。
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