客户营销备忘录

项目号：西文字（客户简称）+（拜访日期）号

客户名称：                         办公地点：

主要经营范围：                              主要负责人：

对口部门：      部门负责人以及联系方式： 办：

爱好：                                        拜访时间：

准备洽谈内容（可由业务评审委员会全体会员预先提出，也可由项目经理自行根据公司情况自行决定）：

洽谈内容：

1.

2. （应特别注意：客户提出的新的合作方向以及方式）
客户合作意向：

下一步工作安排（项目经理应制定严格的工作安排计划以及针对客户需求我司须采取的相关措施）：

本项目相关信息取得的途径（项目经理填写）：

项目经理（签字）：   谢世波                      上会时间：

西文番讯

第          次业务评审委员会决议

客户名称：

项目编号（应与客户备忘录项目号对应）：

决议：

委员签字：

日期：

客户备忘录使用说明

1. 本备忘录分为：《客户营销备忘录》、《评审委员会决议》。由项目经理针对营销客户，自行填写《客户营销备忘录》一式二份，一份交业务评审委员会提请审议，另一份分客户自行归档。由业务评审委员会根据项目经理提交的《客户营销备忘录》，当日召开评审会议，并填制《评审委员会决议》，一式二份，一份由公司统一归档保管，另一份交由项目经理与对应项目号的《客户营销备忘录》一并装订归档，项目经理应严格按照《决议》执行相关内容。如果在执行过程中发现新的情况，须另行填制《客户营销备忘录》，并提请业务评审委员会审议；

2. 本备忘录应分客户存档。

