内 部 购 物 审 批 单
部 门：          申请人：      日 期：        编 号：

	购     物     清     单

	序号
	名   称
	规 格 型 号
	数量
	推荐品牌
	估计单价
	合 计
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计购物价格：
	

	商  务  询  价  记  录

	序号
	所 询 厂 家 及 公 司
	报价人及电话
	订货总价
	付 款

方 式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	选  定  厂  家  及  价  格

	序号
	产 品名 称
	规 格 型 号
	数量
	单价
	总价

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计

	

	董  事  长
	总  经  理
	总  经  办
	主管部门

负责人
	商务部长

	
	
	
	
	
	


备注： 1）本审批表5000元以下的采购最高审批人为总经理。2）本审批表10000元的采购最高审批3）本审批表涉及的采购产品在1000元以上的必须签定采购合同。

