关于面试考察对象撰写述职报告的通知

全市公开选拔科级干部经过笔试已产生16名面试考察对象，市局党组在组织面试后即将派出考察组进行考察。为了配合考察组的工作，请面试考察对象撰写个人述职报告，实事求是地分析总结自己在德、能、勤、廉、绩等方面的优势、优点、实绩，以及存在的问题和不足：

　　1、思想政治方面。学习邓小平理论、“三个代表”重要思想和党的路线方针政策的情况，以及理论素养、思想水平、政治立场、理想信念、大局意识、人品人格、廉洁自律和坚持群众观点的情况等。

　　2、工作能力方面。运用正确的思想理论分析解决实际问题的能力，理论思维、开拓创新、具体操作和团结协调能力等。

　　3、工作作风方面。听取各方面意见、维护团结及深入实际、求真务实、勤奋敬业、事业心责任感、精神状态的情况等。

　　4、工作实绩方面。在完成工作任务和履行岗位职责中提出的工作思想、采取的措施、发挥的具体作用和取得的成效等。

　　内容要求具体、实在、客观，字数2500字左右。

述职报告交本单位党组审核同意后并加盖公章，连同本单位党组的综合评价材料于8月20日前交市局人事科（一式三份）。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　市局人教科

　　　　　　　　　　　　　　　　　　二○○三年八月七日
