关于董事会奖励金感谢信的写法

1、 格式

1、 统一用钢笔或签字笔手写，不要打印；

2、 请使用规范的信纸；

3、 不要出现错别字，标点应正确标注；

4、 信的格式应该正确。

2、 内容

1、 在信首不要写出“感谢信”这样的题目；

2、 称谓为“尊敬的某某学长”。如果获得的奖项是某学长的纪念奖励金，则称谓写该奖项的经手人，即在称谓处写“尊敬的某某学长（指经手人）”或“尊敬的某某纪念奖学金委员会”，然后在信中再点出自己所获得的某纪念奖项内容；

3、 如果是某集体项目获奖，则以该集体的负责人名义写信，但信中谈到的内容应该是集体项目的情况；

4、 全文应该做到感情真实，少说套话空话；

5、 内容建议可以从这几个方面考虑：对于捐赠者的问候、自己获奖的感受、对于奖励金捐赠者的感激、自己的（如果是集体项目，则写集体的）努力和取得的成绩、今后该如何继续努力将来会如何实现“作育英才，服务社会”的院训，最后是对于捐赠者的祝愿。

6、 全文内容应该不少于一页半规范信纸。

7、 附：参考格式

尊敬的***学长：

您好！

对捐赠者的问候，我是***（自己的简要介绍），现在的情况，获奖的情况感受。

对于奖励金捐赠者的感激、自己的（如果是集体项目，则写集体的）努力和取得的成绩，今后该如何继续努力将来会如何实现“作育英才，服务社会”的院训。

对于捐赠者的祝福，可以针对不同情况做出相应的祝福。

    恭祝

夏安（或者类似祝福，比如大安、比如近安、近祺等）

                                          学生                 ***

                                        年 月 日

附：2004年董事会奖励金捐赠人和获奖者对应名单（以行对应）：
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


