XX公司发文单

                                         密级：

	签发人：
	规范审核
	核稿人：

	
	经济审核
	核稿人：

	
	法律审核
	核稿人：

	主办单位：
	拟 稿 人
	

	
	审 稿 人
	

	会签：
	共打印    份，其中文    份；附件    份

	
	缓  急：

	标题：

	           发文      字 [     ]第     号     年    月    日

	附件：

	主送：

	抄报：

	抄送：

	抄发：

	打字：           校对：            缮印：           监印：

	主题词：


