
公司从业人员出入门证

字    号

	姓名
	
	所属部门
	厂

处

	出  入  厂  事  由
	

	出入厂

日期
	  年  月  日
	预定时间
	时  分出
	到达地点
	

	
	
	
	时  分入
	
	

	备  注
	

	实际时间
	  时  分出
	守卫签章
	
	出入分(本)厂时间
	  时  分入
	守卫

签章
	

	
	  时  分入
	
	
	
	  时  分出
	
	


科长：                填表人：

   ※   1   除备注栏以下留供守卫签注外，其余各栏均应确实填写。

2   第一联：填单部门(或守卫室)存。

第二联：考勤部门存。

第三联：服务部门存。

3   填表人不得为科长代理人。







 科








