
××公司公共活动场所使用申请单

年    月    日

	申请部门
	
	申请人
	
	拟使用场所
	

	拟占用时间
	
	事  由
	

	参加者人数
	
	部门经理
	
	办公室主任
	

	用后检查情况
	                       检查人签字：

	备注
	


注：本单由办公室管理，申用部门凭批准的本单可向总务部领用会务用具，用后填写器具、设备设施检查情况后交办公室。

