公文办理日数纪录表
	
	发文及逾三十一日存档及移文办理件数

	
	一　日
	二　日
	三　日
	四　日
	五　日
	六　日
	七　日
	八　日
	九　日
	十　日
	十一日
	十二日
	十三日
	十四日
	十五日
	十六日
	十七日
	十八日
	十九日
	二十日

	合　　　　计
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（机关名称）

 FORMTEXT 
（单位名称）一般（受会）公文办理日数纪录表
自   年   月   日至   年   月   日止收文自   号起至   号止计   件（其中创稿  件，待办  件）
	
	发文及逾三十一日存档及移文办理件数
	申请案件
	存档件数
	移退件数

	
	二十一日
	二十二日
	二十三日
	二十四日
	二十五日
	二十六日
	二十七日
	二十八日
	二十九日
	三十日
	三十一日以上
	总计件数
	平均天数
	依限办出
	逾限办出
	合计件数
	
	

	合　　　　计
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	       
	       
	       
	       
	       
	         
	         

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	        
	       
	       
	       
	       
	         
	         

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	       
	       
	       
	       
	       
	         
	         

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	       
	       
	       
	       
	       
	         
	         

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	       
	       
	       
	       
	       
	         
	         

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	       
	       
	       
	       
	       
	         
	         

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	       
	       
	       
	       
	       
	         
	         


名





姓





人





办





承





数





件





期





日





理





办





名





姓





人





办





承





数





件





期





日





理





办









































