
常用备用金申请单

填表日期：
    年       月      日

	申请人：
	
	部门：
	

	用途：
	

	备用金金额：
	

	审 批 意 见

	部门经理

意见
	

	主管副总

意见
	

	财务总监

意见
	

	总经理

意见
	

	备注
	


注：

1、 常用备用金每三个月清算一次，业务部门外派人员的常用备用金每年清算一次。

2、 申请人应保留此表格的复印件，以便最后的清算。
