
办公设备（物资）申请表

日期：    年
 月  日

	以下由申请人填写

	申请人：
	
	部门：
	

	申请设备（物资）：



	类别：
	□
电脑类

□
其他类

	规格：
	

	申请理由：

	部门经理意见：

	以下由采购人填写

	采购人：
	
	采购部门：
	

	供货渠道

	供货商
	规格
	价格

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	备注：
	

	审 批 意 见

	主管副总经理意见：

	电脑类设备（物资）
	其他类设备（物资）

	技术总监意见：


	行政总监意见：



	总经理意见：



	以下由财务填写

	是否固定资产：

□
是


□
否


