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1 目的

      为保证本公司环境卫生符合“药品生产质量管理规范”要求，制定本管理制度，以规范企业卫生管理工作。

2 范围

      本公司办公区、生产区环境卫生的管理。

3 责任

3.1 各部门负责人对所管辖的卫生区域负管理责任.

3.2 全公司员工都有严格按照本制度执行的责任。

4 定义

      环境卫生指公司办公区、生产区域的卫生。

5 内容

5.1 公司公共场所、区域环境卫生管理

5.1.1 公司公共场所环境卫生由专职清洁工定期清洁，生产区域、各车间管辖5.1.2 公司范围内不准乱堆、乱放、乱倒垃圾及杂物，保持环境卫生干净整洁。

5.1.3 公司通道不准乱放、乱堆各种物品，保持办公区、生产区各通道清洁畅通。

5.1.4 下水道必须经常清理，防止堵塞、溢流、积水现象。

5.1.5 公司内的车辆（包括外来车辆）及其它物品必须放置在规定的区域内。

5.1.6 公司内公共卫生间的管理

5.1.6.1 公司内公共卫生间由办公室设清洁工负责清洁。

5.1.6.2 公共卫生间每天清洁二次，由清洁工按《公共卫生间清洁标准操作规
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程》进行清洁。

5.1.6.3 卫生间使用后，使用人必须立即冲净。

5.1.6.4 保持卫生间处于干净、无异味状态。

5.1.7 公司内施工的卫生管理

5.1.7.1 基建材料、沙石水泥等要按指定地点存放，基建完成后及时清理，保持环境整洁干净。

5.1.7.2 公司内施工必须必须采取有效的隔离措施，将施工现场与公司周围环境隔离，有明显的施工标志，不得对公司区域环境、物料运输和药品的生产产生污染。

5.1.8 公司内垃圾的处理

5.1.8.1 工业垃圾的处理

5.1.8.1.1 工业垃圾必须按管理制度的要求分类定位堆置，做到每天清扫，定期清理。

5.1.8.1.2 工业垃圾应分类放在密闭的容器内或袋内，及时倒在规定的地方，由办公室统一处理。

5.1.8.1.3 工业垃圾的处理过程中应注意保持环境卫生。

5.1.8.2 公司内生活垃圾的处理

5.1.8.2.1 所有生活垃圾必须自觉倒入指定的垃圾桶，不得随意乱倒，以维护公司内环境卫生。

5.1.8.2.2 每天由车间、部门指定人员清理垃圾桶中的生活垃圾，并倒在公司外指定地点，由地方环卫部门统一处理。

5.1.8.2.3 办公室与地方环卫部门联系，定期清理运走。

5.1.8.3 施工垃圾的处理

     施工部门负责清理因施工过程产生的余泥、垃圾，并运出公司外自行处理。

6 培训

6.1 培训对象：公司全体员工。

6.2 培训时间：二小时。

