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1 目的

      制定本管理制度，以规范企业消防工作的管理，使管理过程符合国家法律规定，达到“药品生产质量管理规范”要求。

2 范围

      适用于本公司消防工作的管理。

3 责任

      全公司员工及外来人员，保安员负直接管理责任。

4 内容

4.1 消防安全的管理

4.1.1 进入公司生产区范围，严禁生明火、抽烟、违者罚款五十元。

4.1.2在公司生产区域动火，要报公司办公室，经办公室同意，做好防范措施后才能动火，违者罚款一百元，发生事故的追究法律责任。

4.1.3 进入公司生产区严禁携带易燃易爆、有毒物品，违者罚款一百元。

4.1.4 危险品仓库和油库严禁明火入内，在仓库内抽烟，以及在周围地段燃烧杂物者罚款一百元，如发生事故，追究法律责任。

4.1.5 在公司范围及宿舍内安装电线、电器（包括施工队），必须由持有电工证的专业电工安装，违者罚款一百元，如发生事故，依法追究法律责任。

4.1.6 凡烧毁包装材料、废纸、杂物等，一律要在公司指定地点进行烧毁，并有消防器材和专人在场。

4.1.7 各部门、车间领用易燃、易爆、有毒物品时，必须限额领用，专人负责，剩余物品必须按规定存放或退回库房，以确保安全。

4.1.8 公司消防员至少每年培训一次，并进行实操训练。
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4.2 消防器材的管理

4.2.1消防器材的管理实行专人负责、定点管理，保安班长为消防器材管理责任人，全公司的消防器材布局情况必须有“分布图”，消防器材管理责任人应定期对照“分布图”检查消防器材的完好情况，消防器材的摆放如有变动，应及时以“分布图”进行修订。

4.2.2 摆放消防器材的通道不得堆放东西和任何杂物。

4.2.3 消防器材只作消防使用，平时不得作与消防无关的用途。

4.2.4 除火灾外，未经批准不得动用消防器材。

4.2.5 消防器材应在规定的消防器材安置地点安置，不得随意移动和调换，在特殊情况下需要搬动或换调位置时须经保安班长同意，由保安 队进行操作，并做好记录及在分布图上作出标记。

4.2.6 消防器材的检查每周进行一次，每月中旬大检查一次并作记录，如发现有漏气、损坏、丢失等不正常情况 ，应在十二小时内申报补上。

4.2.7 保安班长负责对全公司的消防器材进行登记、统计、资料保存。

4.2.8 消防器材要定期保养，打漆以防生锈，按照使用时间进行更换，以保证其性能安全完好，消防器材不得过期使用。

4.2.9 对消防栓及主要固定的消防设施的活动部位，保安要定期启动、检查。

5 培训

5.1 培训对象：公司保安员。

5.2 培训时间：二小时。

XX药业消防器材统计表
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