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1 目的
      明确总经理职责，履行其管理职能，确保公司生产经营计划的全面完成。

2 范围
      公司总经理。

3 责任
      公司总经理有责任履行其管理职能。

4 内容
4.1 公司总经理是公司第一责任人，全面负责公司人事行政管理、财务管理、质量管理、生产经营管理、安全管理等工作。

4.2 负责公司中层以上管理人员的人事任行政管理工作。

4.3 负责公司财务管理，组织财务部门进行资金运作、资金筹措、财务分析、成本核算，保证财务工作的正常动行。

4.4 负责公司产品的质量管理，组织质量管理部门加强生产过程的质量监控，不断提高产品质量，为市场提供优质产品。

4.5 负责对公司经营管理进行决策，加大市场开发的力度，规划公司营销管理战略，树立团队意识，强化营销队伍的建设与管理。

4.6 公司安全管理的第一责任人，负责组织各部门加强安全检查，消除隐患，确保生产安全。

4.7 负责组织公司GMP认证，并指定认证管理负责人。

4.8 负责监督、检查各部门工作进展情况，督促各分管负责人加强沟通和协作，保证生产经营目标的全面完成。

4.9 负责处理公司对外的一切事务。

