
员工培训记录卡

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	文化程度
	
	毕业院校
	

	部门（车间）
	
	岗位
	
	职务
	
	职称
	
	进公司时间
	

	本年度接受培训情况

	时间
	地点
	内容
	学时
	培训单位及培训教师1
	培训类别
	考核情况

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	备注
	


年度培训工作计划表

	序号
	培训内容
	学时
	组织负责人
	培训对象
	授课人
	培训形式
	培训  类别
	考核 形式
	培训经费

（元）
	完成时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  批准人：                                           制表人：                         制表时间：

