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1目的
建立车间工艺员岗位职责。

2范围
车间工艺员。

3责任

车间工艺员履行本岗位职责，车间主任监督本岗位职责的执行。

4内容
4.1 负责各班组制剂产品的工艺技术管理等日常工作。

4.2 负责产品岗位技术安全操作法及岗位SOP的编写修订工作，批准后组织贯彻执行，认真检查工艺执行情况。

4.3 负责车间岗位操作工的工艺技术培训工作，组织学习工艺规程和岗位SOP。

4.4参加制订（或修订）中间产品、成品及原材料质量标准和成品等级标准，并贯彻执行。

4.5 负责批生产记录整理工作，认真检查生产记录的填写和保存情况，定时收集、整理、装订、归档。

4.6 参加生产过程中的技术质量事故的分析调查工作。

4.7 负责协助处理影响各班组生产的技术问题，并就各班组的技术执行状态向车间主任报告。

4.8 协助新产品的试生产工作。

4.9 认真做产品的收率和消耗和考核工作。

4.10 完成车间主任交办的其他工作。

5培训

5.1 培训对象：工艺员。

5.2 培训时间：二小时。

