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1 目的

      建立车间定置管理规定，保证生产现场的整洁有序。

2 范围

      车间物料、设备、工作状态及生产用容器具的定置管理。

3 责任

      车间各班长及各岗位操作人员。

4 内容

4.1 物料的定置

4.1.1 车间所用原材料、包装材料、中间产品按类别设区固定放置，挂标识牌，严防各类物料交叉污染。

4.1.2 车间存放各中间产品的中间站应设置“待检区”、“不合格区”及“合格区”并分别以黄、红、绿三色牌标识，物料按其情况存放于上述各区，并按品种、批号分类码放，挂标识牌。

4.2 车间内所有生产设备按工程设计及工艺流程要求定位安装放置，并按工作程序挂设备工作状态标识牌。

4.3 车间用小型工具、清洁容器具，应按工艺要求放置于指定位置，并标志明显。

4.4 各工序在进行生产时，必须按程序挂工作状态标识牌。

4.5 各工序操作人员必须保持室内整洁、畅通及工作有序。

