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1 目的
      建立车间中间站管理规定，防止物料发生差错。

2 范围
      车间中间站。

3 责任
3.1 车间中间站管理人员有责任按本规定执行。

3.2 工艺员、质监员负责监督、检查。

4 内容
4.1 车间中间站是用于存放各工序中间产品、各种可再利用物料及其它因生产问题需进一步确认的物料场所。

4.2 中间站各物料必须码放整齐，“待检”、“合格”或“不合格”物料应分区存放，挂黄、绿、红三色标示牌，各个区域应有一定距离。不同品种、批号分开码放，挂标示牌。

4.3 中间站必须保持清洁，进入室内的物料必须外表无粉尘。

4.4 时入中间站物料的容器外部须有车间操作人员贴具的识别单，写明品名、批号、重量或数量等。中间站物料经质监员取样后贴上黄色“待检”标示牌，在化验结果报告后，质监员应取下“待检”牌，挂上绿色“合格”牌或红色“不合格”牌。

4.5 物料进出实行二人核对，严格按物料交接程序办理，填写中间站交接记录，双方签字。帐物要相符，勿错收、错发。

4.6 中间站应上锁管理，管理人员因事须上锁后方可离开。
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4.7 中间站管理人员负责本站清洁卫生及温湿度监测登记工作。

5 记录

          记录名称              保存部门               保存期限

      中间站温湿度记录            车间                  三年

      中间站物料进出站台帐        车间                  三年

