
	
	颁发部门
	

	生产结束标准操作程序
	接收部门
	

	
	生效日期
	

	操作标准---生产
	制定人
	
	制定日期
	

	文件编号
	
	审核人
	
	审核日期
	

	文件页数
	共 1 页
	批准人
	
	批准日期
	

	分发部门
	


1 目的

      建立生产结束标准操作程序,做好生产后的各项工作。

2 范围

      固体制剂车间各工序。

3 责任
3.1 车间各工序组长负责组织实施。

3.2 各岗位操作人员严格按本程序执行。

3.3 班组长、质监员负责监督、检查。

4 内容
4.1 生产结束后，取下工作状态标示牌，挂清场标示牌。

4.2 各工序剩余物料、中间产品按规定进中间站，已包装产品入库。

4.3 未用完的原辅料、包装材料办理退库。

4.4 清理作业场地，清除生产废弃物。

4.5 按不同区域清洁要求，根据清场SOP进行清场。

4.6 清场完毕，填写清场记录。经质监员检查合格，挂清场合格证。

4.7 整理、汇总批生产记录。

4.8 关闭水、电、汽、阀门、开关，关好门窗，离开作业现场。

5 培训

5.1 培训对象：车间班组长、各工序操作人员。

5.2 培训时间：一小时。

