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1目的
建立洁净区班长岗位职责，明确自身的岗位职能。

2范围
洁净区班长的工作。

3责任

洁净区班长履行本岗位职责，车间主任有监督其执行的责任。

4内容
4.1 严格执行洁净区管理的有关规定，认真做好洁净区内和各项管理工作，使之符合GMP要求。

4.2 组织洁净区各岗位的生产操作，确保按工艺规程和SOP进行，对洁净区内的工艺纪律、工艺卫生、个人卫生进行检查。

4.3 做好洁净区内的所用设备、管道、容器具的清洁、消毒工作，保持洁净区正常秩序。

4.4 检查各岗位按规定填写生产记录，并及时整理汇报总批生产记录。

4.5 协助车间主任做好洁净区生产管理的有关工作。

4.6 完成车间主任交办的其他工作。

5培训

5.1 培训对象：洁净区班长。

5.2 培训时间：二小时。

