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1 目的
      建立车间中间产品的流转的管理规定，使各工序物料按规定的程序正确流转。

2 范围
      车间各工序、中间站。

3 责任
3.1 各工序操作人员、中间站管理员均有责任按本规定执行。

3.2 各班长、质监员负责监督、检查。

4 内容
4.1 车间各工序每批物料生产完后，其中间产品都应到中间站存放，任何岗位不得结存已加工完的中间产品。

4.2 各工序之间必须通过中间站进行物料的转运交接，工序之间不得直接进行物料交接。

4.3 中间产品进站前，必须标明品名、批号、数量，日期和操作人员等，并保持盛装物料桶外部清洁。

4.4 中间站物料交接严格执行中间产品交接标准操作程序。

4.5 下道工序按生产指令到中间站领取中间产品。

4.6 中间站管理员负责物料发放，有合格证的中间产品才可发放，无合格证或待检中间产品不得发放到下工序。

4.7 中间站在同一洁净区内转运，用运输车或滚动运输。

4.8 中间产品从洁净区转运至非洁净区，须在班长或工序负责人的监控下按物料

	 


进入洁净区反向程序进行，运出洁净区，交与收货人。

4.9 各工序操作人员必须严格按中间产品流转规定执行，严防差错和交叉污染。

5 记录

          记录名称              保存部门               保存期限

        在产物品标签              车间                  三年

