职务说明书(二)

	单  位
	
	职称
	

	职  等
	
	 主要工作
	

	项目
	工     作     内      容
	平均每日
工作时间
	备                注
（偶发性工作须几天）

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	上 列 职 务 应 具 备 之 基 本 资 格 及 条 件

	个人条件
	性    别
	               性较佳
	知
能
	领 导 力
	□极需要  □需要  □不需要

	
	年    龄
	               岁以上
	
	应 变 力
	□极需要  □需要  □不需要

	
	最低学历
	
	
	计 划 力
	□极需要  □需要  □不需要

	
	经    历
	
	
	创 造 力
	□极需要  □需要  □不需要

	技
能
	语    言
	
	体能
	脑    力
	□极需要  □需要  □不需要

	
	专业知识
	
	
	体    力
	□极需要  □需要  □不需要

	
	操作设备
	
	工作环境
	工作场所
	

	
	执    照
	
	
	危 险 性
	


